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Studiju kursa apraksts
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Studiju kursa planojums

Pilns laiks
D?I!:S Ifztﬂgéanas Skaits ':g‘k":s Kontaktstundas Gala parbaudijums ECTS
Lekcijas 8 2 16
1 Nodarbibas 4 2 8 Eksamens (Rakstisks) 3.00
Kopa: 24
Nepilns laiks
Dajas IstenoSanas Skaits ligums Kontaktstundas Gala parbaudijums ECTS
nr. forma (ak.st)
Lekcijas 4 2 8
1 Nodarbibas 1 2 2 Eksamens (Rakstisks) 3.00
Kopa: 10

Studiju kursa apraksts
PriekSzinasanas:

Dokumentu parvaldibas pamati.
Merkis:

Piedavat iespéju studentiem iegdt izpratni un iemanas, sagatavojot normativos aktus un citus
profesionalaja darbiba nozimigus dokumentus, Tpasu uzmanibu pievérsot saturam, struktarai,
pamatprincipiem un juridiskajai tehnikai, veicinat padzilinatu izpratni par normativo aktu izstradi,
pienem3anu un dokumentu parvaldibu.



Temu saraksts

Pilns laiks

Nr. Tema Isteno$anas forma Skaits (norises vieta)

© ® N gk

Normativais akts un dokuments: jédziens, veidi /
klasifikacija. Tiesibu normas struktdra. Juridiskas
tehnikas pamatprincipi

Likumu un Ministru kabineta noteikumu izstrades
pamatprincipi. Likumu un Ministru kabineta
noteikumu talakvirziba

Sakotnéjas ietekmes novértéjums (anotacija)
lekS€jo normativo aktu izstrades pamatprincipi
lestades dokumenti un to izstrades pamatprincipi
Administrativo aktu struktdra un izstrade
lestades / organizaciju dokumentu izstrade

Elektronisko dokumentu specifika, datu aizsardziba

Valodas jautajumi normativajos aktos un
dokumentos

Nepilns laiks

Nr.

© ® Nk

Teéma

Normativais akts un dokuments: jédziens, veidi /
klasifikacija. Tiesibu normas struktara. Juridiskas
tehnikas pamatprincipi

Likumu un Ministru kabineta noteikumu izstrades
pamatprincipi. Likumu un Ministru kabineta
noteikumu talakvirziba

Sakotnéjas ietekmes novértéjums (anotacija)
lek3éjo normativo aktu izstrades pamatprincipi
lestades dokumenti un to izstrades pamatprincipi
Administrativo aktu struktira un izstrade

lestades / organizaciju dokumentu izstrade

Elektronisko dokumentu specifika, datu aizsardziba

Valodas jautajumi normativajos aktos un
dokumentos

Lekcijas

Lekcijas

Lekcijas
Nodarbibas
Lekcijas
Lekcijas
Nodarbibas
Lekcijas

Nodarbibas

1 (auditorija )

2 (‘auditorija )

1 (‘auditorija )
1 (auditorija)
2 (‘auditorija )
1 (auditorija )
2 (auditorija)
1 (auditorija )

1 (auditorija)

Kopa lekcijas 8

Kopa nodarbibas 4

Lekcijas

Lekcijas

Lekcijas
Nodarbibas
Lekcijas
Lekcijas
Nodarbibas

Lekcijas

Nodarbibas

Kopa 12

Isteno$anas forma Skaits (norises vieta)

0.5 (‘auditorija))

1 ( auditorija )

0.5 (‘auditorija))
0.25 (auditorija)
1 (auditorija )
0.5 ( auditorija )
0.5 (auditorija)
0.5 ( auditorija )

0.25 (auditorija)

Kopa lekcijas 4

Kopa nodarbibas 1

Kopa 5

Vertésana

Patstavigais darbs:

Normativa akta izstrade (ieverojot izvéléto specializaciju un saskanojot ar pasniedz&ju tematiku, veidu).
Lai izvertétu studiju kursa kvalitati kopuma, studentam jaaizpilda studiju kursa novértéSanas anketa
Studéjoso portala.

Vertesanas kritériji:

Daliba seminaros — 30%
Patstavigais darbs — 30%



Eksamens — 40%
Veértéjums 1 —10 ballu skala, atbilstosi Studiju Reglamentam 1.

Gala parbaudijums (pilna laika studijas): Eksamens (Rakstisks)
Gala parbaudijums (nepilna laika studijas): Eksamens (Rakstisks)

Studiju rezultati

Zinasanas:

Studéjosie orient&jas normativo aktu un dokumentu izstrades reguléjuma, spéj patstavigi sameklét tiesibu
normas, kas regulé juridiskas tehnikas pamatprincipus un pamatprasibas, lai izstradatu normativo aktu un
citu dokumentu (rikojums, Iémums, protokols, administrativais akts) projektu.

Prasmes:

StudéjoSie spégj kritiski analizét konkrétu situaciju un spé&j piedavat risindjumu normativo aktu un citu
dokumentu (rikojums, léEmums, protokols, administrativais akts) izstrades procesa.

Kompetences:

Studéjosie praktiski sagatavo normativo aktu un citu dokumentu (rikojums, IEmums, protokols,
administrativais akts) projektu, tostarp organizacijas tiesibu un intereSu aizstavibai un socialam dialogam,
atbilstosi juridiskas tehnikas prasibam.
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Papildu literatara:

Nr. Nosaukums Saite

1. Administrativa procesa likums

2. Dokumentu juridiska speka likums

3. Elektronisko dokumentu likums

4. PazinoSanas likums

5 Ministru kabineta 2009.gada 3.februara noteikumi Nr. 108 ,Normativo aktu projektu

sagatavoSanas noteikumi”
6. Normativo aktu projektu izstrades rokasgramata. Riga: Valsts kanceleja, 2016.
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13.

Ministru kabineta 2021.gada 7.septembra noteikumi Nr. 617 ,Tiestbu akta projekta
sakotnéjas ietekmes izvértéSanas kartiba”

Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumi Nr. 558 “Dokumentu
izstradaSanas un noforméSanas kartiba”

How to prepare legal documents

What is “Good legal writing” and why does it matter?
Arvalstu studentiem/For international students

How to prepare legal documents

What is “Good legal writing” and why does it matter?

Citi informacijas avoti:

Nr.
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Nosaukums

Saeima.

Ministru kabinets.

Jurista Vards
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