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1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.Visparigie noradijumi

Metodisko nofdijumu nerkis ir dot iespju studentiem savlaigi iepaities ar bakalaura
un maistra darbam izvifitajam prasbam, darba izstidaSanas, nofor@sanas un
aizstiveSanas krtibu.

Bakalaura darba izstades ngrkis ir sistematizt, paplasiat un nostipriat iegatas
teorctiskas ziraSanas un praktiak iemaas. Darbam oblii jasatur tecgtiska un
anaitiska (praktisks) dda. Teoégtiskaja dda studentamapamda sgja petit un risirat
noteiktu teogtisku probému (Etama priekSmeta tiesiskais re@ums Latvijas
Republikas, Eiropas Padomesg{onalajos) un starptautiskajos tibsl aktos un gamas
problenatikas atspoglojums ziratniskap literafira). Analitiskaja (praktiskaj) dda
studentam jparda tiesbaizsardias (ar citu valsts, paSvaidu u.c.) iestzu praksi
pétamaj joma, apkopojot, analigot un interpretjot mincto iestizu statistikas datus
(gada publiskos grskatus), veicot ank&éfanu, aptauju u.tml.émiedbu Etamas nozares
probkmu izziraSara. Darba teddtiskajai ddai jabat saisttai ar darba andisko
(praktisko) ddu, kaslaus to @rtét ka sisemisku Etijumu.

Bakalaura darbanaatbilst idam pragbam:

e jabat konkrtas aktdlas probémas patgivigam @tijjumam;

e japamda attietgo tiesbu aktu, spealas literafiras, Latvijas Republikas un
arvalstu pieredzesapzinaSana ptamaja probkma un prasme iag, apkopot un
analizt nepiecieSamos inforkoijas avotus un ti@saizsardias iestzu praksi,
lietojot misdienu ptiSanas un datu apaties metodes;

e jasatur @tijuma gaitas un rezalu pre@zs, skaidrs un lgsks izkksts, no
petijuma rezulitiem izrietoSie seciumi un priekslikumi;

e jabat nofornetam atbilstoSi Sajos metodiskajos #Fhjumos izkhsftitajiem
noteikumiem.

Magistra darba izstiades ngrkis ir sekngt studenta intelek@ila potencila atistibu,
veidot pasSnogrtcSanas sfjas un ziatniskas [Etnieabas prasmes.éBjumam obligiti
jasatur savstagp saistitas teogtiskas un anatiskas (praktiskis) ddas.

Magistra darbamaatbilst fidam prasbam:

e jabit zinatniskam @tijjumam tiesbu ziratnes nozay,

e japalda dzlas tietbu aktu, spealas literatiras un citu avotu zi$anas, prasmes
tos analizt, lietojot misdienu ptiSanas un datu apaties metodes;

e jaapliecina prasme radosi &dat, veicot konkétu petijumu;



1.6.

2.1
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

e pétjjuma gaitai jbat logiskai, Ecteagai, rezulitam vis@rinamam un
negarprotamam;
e jabat nofornEtam atbilstoSi Sajos metodiskajos #Fhjumos izkhsftitajiem
noteikumiem.
Bakalaura un mastra darba izsides pamat®@rkis ir nostipririt studenta ziaSanas un
prasmes atti@ga studiju kurd@ un ar to saisas tiesbu nozags, aplieciat prasmi
zinatniski praktisku ptijjumu veikSaa un noforngSara. Ta ir viena no studiju formm,
kas lauj mrliecinaties par studenta profesia kvalifikaciju un gatavbu praktiskam

darbam.

2. Bakalaura un magistra darba vadiSana

Bakalaura un mastra darba temats un Viéajs tiek apstipriats Tiegbu katedrasesic.
Par bakalaura darba zinisko vadtaju var kit Universiites vai citas augstskolas
docetajs vai ziratniskais darbinieks ar maestra vai doktora @du tiesbu ziratng.
Magistra darba vaithjam jabat ar doktora ziatnisko gadu.
Studentam ir tiabas konsulities ne tikai ar savu zitmisko vadtaju, bet ar ar jebkuru
Universiites doé€taju. Bakalaura un njgstra darbam Tiabu katedras vathjs var
noZimét aim zinatnisko konsultantu. Saska ar Tieslietu ministrijas 29.03.2016&stuli
Nr.1-18/1287 augstskah (tostarp, DU), iz®loties Valsts proficijas dienestam un
leslodzjuma vietu @arvaldei nozmigas €mas krimiralsodu izpildes politikas un prakses
pilnveidoSanai, miétas iestides nodroSiis nepiecieSamo atbalstu Semu izpEtes
proces.
Bakalaura un mastra darba zitniska vadtaja pierakumos ietilpst:
e sniegt paldzibu Etijjuma virziena noteikSan
e konsulgt, sasidot darba @nu, ka an veidojot darba strukitu;
e konsulet, izwloties normawos aktus, literaru un citus ptjumam
nepiecieSamos inforfijas avotus;
e izskatt atsevigas darba das un visu darbu koputnun no#dit uz konstaitajam
nepilribam, Kiadam, nepiecieSamain izmaham un papildigjumiem;
e izskait un parakst galigi pabeigtu bakalaura un gistra darbu un sagatavot
rakstisku atsauksmi ar darba Bdgumu.
Pec bakalaura vai mistra darba temata apstipifanas un darba zimiska vadtaja

nozimeSanas studentienig¢rodas pie darba Zimiska vadtaja uz ievirzes konsuitiju.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Sap konsulticija saskao pstijuma galvenos virzienus un prebias, k& aif izmantojamos
tiesbu aktus, literatru un citus informcijas avotus.

Pec ievirzes konsuidtijas students iep@stas ar nepiecieSamo litarat u.c. infornacijas
avotiem un sastla darba piha @kotréjo variantu. Darba pha sagidiSana un
apsprieSana ar zitnisko vadtaju ir butisks darba posms. Tas dod igspmerktiecigi
organizt konkrtas infornacijas vakSanu un literatras pad4inatu stud&Sanu, disciplia
autoru.

Darba izpildes gaitplans var tikt papildiats vai pat izmaifts, t&u tas nepiecieSams, lai
skaidri ieZmétu petamo jautjumu loku.

Bakalaura un mastra darba izstdi var iedait divas stadijs:

e sakotngja stadif, kad students iZlas nepiecieSamo litefau un citus avotus,ac
nepiecieSamo inforaciju;

e nobeiguma stadij kad students saskaar apstipriato planu et literatiru u.c.
informacijas avotus, tiabaizsardias iestzu praksi, apsida apkopotos datus,
raksta darbu.

Students uada darbu ziatniskajam vatajam parbaudei pa dam, ikreiz pievienojot
temata nosaukumu un apstiftio planu, darba ziatniskais vaitajs to nowrte un sniedz
papildu konsuklcijas. Rc laboSanas un papildiganas (ja tas nepiecieSams) darbu

noformeé un iesniedz Tiabu kated&, kur to paraksta, pgstré un nogda recenzentam.

3. Darbs ar literatiiru un avotiem

Bakalaura un mastra darba izsiidaSanas gaita s&@st no pieciem posmiem: a) temata
izpéte, b) darba pha sagtdiSana, c) inforricijas un datu 8kSana saska ar sagatavoto
planu, d) to izgte un sistemati8ana atbilstoSi iAlcta temata pamatjagjumiem, e)
darba izsttdaSana un nofor@sana.

Ikviens ziratnisks vai praktisks gifjums prasa iepriekfu iepaiSanos ar attiego
literatiiru un citiem izzhas avotiem.

Ar pétijjuma virzienu saistu avotu patgtvigu noskaidroSanuakas darbs ar literatu un
avotiem. Saj nolika studentamajepaistas ar Daugavpils Univeraiés un citu Latvijas
lielako gramatu katuvju bibliografiskiem avotiem un katalogiem.

Pirms iepaisaras ar pladku literatiras avotu Kistu studentiem ieteicams vispirms iztas
vienu vai divas ricibu gamatas par izéléto petijjuma virzienu, joas dod pamatnoadni
par katru tematu. Rakstot darba &isko ddu, studenti uz literatas avotu pamata veic
petijjumu, kritiski nowertejot dazdu autoru viedokis un izsakot s&jo.



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

4.1.

Izstradajot darbu par &du konkgtu tiegbu probEmjaugjumu, students vispirms
lepaistas ar nepiecieSamo tetsko literatiru un @Ec tam atbilstoSi §gijuma pknam
sawac konketus skaitliskos datus (tie atrodami Tiesu infacijas sis¢mas, Valsts
policijas, Valsts robeZsardzes, lesljdma vietu parvaldes, Valsts prditijas dienesta,
citu tiegbaizsardibas iestZzu, Tiesbsarga, nevalstisko orgad@ju u.c. iesizu
(organizciju) elektroniskajs datu Bzes).
Literatiras studSars ieteicama &a setha:

e fundamenilie zinatniskie @Etijumi;

e Latvijas Republikas likumi, Ministru kabineta ndtemi, tiesbaizsard®as

les@izu normaivie akti, politikas pinoSanas dokumenti attiga tiegbu nozag;
e ANO, Eiropas Padomes, Eiropas Sawas, atsevid to institiciju dokumenti;
e Speciila literafira, tiegbaizsardas iestzu publiskie prskati, statistikas datu
Krajumi, petijumi, periodiskie izdevumi u.c.

Stuckjot specilo literafiru, vispirms ieteicami darbi, kas pulgiic pedeja laika,
pakapeniski farejot pie iepriek§u gadu izdevumiem. Mia kartiba nowrsis iesgju
petijumu balstt uz novecojudm zinatniskam atzipam.
Specilaja literatira noamigakas ir monodifijas, autoru kolektru darbi un raksti par
attieago tematu spedliajos juridiskajos zurglos vai starptautisko zitnisko konferetu
rakstu kajumos. Studjamo literatiru paidz iz\€léties darba zitniskais vaitajs.
Stradajot ar spedilo literatiru, jaizraksta vajadigie ciiti, dati un fakti vai isi
jakonspekt materéls.
Pierakstiem gbat lakoniskiem, izsmi@Siem un skaidriem, savak konspektiem gbut
isiem, saturoSiem pasu sigako.
Izmantogs literatiras un avotu saraksts ietilpst bakalaura ugisti@ darba apjom Taja

ieklauj visus avotus, uz kuriem autors dardafjis atsauces.

4. Darba struktiira un saturs

Bakalaura un mastra darbam ir noteikta strukf.. Tas sasv no:

1) titullapas (1.pielikums);

2) satura &ditaja (2.pielikums);

3) anotcijam;

4) sasinajumu un nosato apZmgjumu saraksta (ja tas ir nepiecieSams);
5) ievada;

6) petijjuma izkksta (pamatdas) pa nodam;



4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

7) seciragjumiem un priekslikumiem;
8) izmantots literafiras un avotu saraksta;
9) pielikumiem (ja tie nepiecieSami);
10)galvojuma (3.pielikums);
11)beigu lapas (4.pielikums).
Bakalaura darba ieteicamais apjoms (bez pielikumier60-70 lappuses datorsalikam
magistra darba ieteicamais apjoms — 70-80 lappusessdikuns (bez pielikumiem).
Rekomendjama bakalaura un nggstra darba strukta ir &ida (% no kopja darba
apjoma):

e ievads - 5-7%;

e darba pamatda - 80-85%;

e secirajumi un priekslikumi — 5-8%.
Bakalaura un mastra darba titullapas nofoums patdits 1.pielikuna.
Satura #ditaja nosauc darba sastidas (2.pielikums). Darba sastldu nosaukumiem
satura #ditaja preazi jaatbilst to nosaukumiem daxrb
Bakalaura un mastra darbam sagatavisu anadiciju (Iidz 1 Ipp.) latvieSu un ahg
valoda.
Sasimjumu un nosato apZméjumu sarakstu nepiecieSams gaguma darbiem
pievieno uz atsevi&s lapas.
Bakalaura darbu dlams struktugt ne mazk ka 3 noddas (dazas noatn iedalot
apaksnodias), masistra darbu #lams struktugt ne mazk ka 4 noddas (dazas noatn
iedalot apaksSnodas).
Darba ievad izvirzito uzdevumu skaitam agtbilst darba noda skaitam (bez
apaksnodam).

5. Pamatnosagjumi vizu alajam noformejumam

Darbu noforme datorsalikura ar pusotru rindstarpu inteitu uz A4 fornata balta paja
lapam.

Teksta burtu lielumamapat 12 pt, nodau nosaukumos burtu lielums vaiithpar 2 pt
lielaks, tekstamabiit taisnotam.

Jalieto Times New Roman fontu.

Darbu noforng uz lapas vienas puses, ajist neaizpildtas &da platuma joslas:

- kreisafi pus 30 mm;

- labap pus 15 mm;



5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

7.3.

7.3.1.

- augé 20 mm (neskaitot lapas numuru, ja tas ir lapasa@ug

- apaka 20 mm (neskaitot lapas numuru, ja tas ir lapagzapa

Darba tekstu noforsnmelra krasa. Darla nedikst it dzesumi, aizk&sojumi, swtrojumi,
papildirajumi un neatruati labojumi. Vardus nav ieteicams dalarneSanai jaunrinda.

Ja tas torer nepiecieSamsiigevero latvieSu valodas gramatikas [iess.

6. lesniegSanas termii

Bakalaura un mastra darba vathjs un tematsapiesaka katedr2 nedclu laika kops
katedras pambjuma par pieteikumu iesniegSanu.

lesiets bakalaura un rgiatra darbsgiesniedz katedrvismaz 10 dienas pirms noteikt
bakalaura un mastra darba aizgvéSanas datuma.

Bakalaura un mastra darbam obligi japievieno darba elektroniskais variants CD
formata.

Bakalaura un mastra darla obligati jabut aizpilditai galvojuma lapai (3.pielikums) un
beigu lapai (4.pielikums), apstipditam ar studenta un darba Zziniska vadtaja
parakstiem.

Bakalaura un mastra darbus vismaz 5 dienas pirms aw&anas stugjosie
augSupielde DUIS sisema (augSupiegideSanas &rtiba tiek nostita stu@joSiem uz

grupas e-pastu un ir pieejama DUjas lam).

7. Anotacija

Anofacija (lat.annotatio — pieame) ietverisas zpas par darba saturugtiiam probEmam

un svargakajiem rezulitiem.

Anofacija janorada bakalaura (nggstra) darba nosaukums,étpmas problenatikas
aktulitate, petjumam rakstugakie atségas \ardi. Talak seko 1iss darba satura
raksturojums izdet svargakos atzinumus un priekSlikumus (nevis faiennodau un
apaksSnodia parstasts).

Anofacija ai norada, Kadu ziratnisku vai praktisku ja@jumu risiraSara bakalaura vai
magistra darbs vatu bat izmantojams.

Anofacijas beigs noida bakalaura (n@stra) darba apjomu (lappusu skaitu bez

pielikumiem) un izmantas literatiras avotu skaitu.



8.1.

8.2.

9.1.

9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

8. Saturs

Satus (2.pielikums) noida darba noda un apakSnoda virsrakstus un atraSas
lappusi.
Satuf un teksi noddu un apaksSnoda numedcijai un virsrakstu form@umam gbiat

pilnigi vieradam.

9. levads

temata teddtiskas un praktisks aktualiites un noviites pamatojums una tizveles
pamatojums;

darba narkis;

darba mérka sasniegSanai veicamie uzdevumi;

petijuma objekts (tiedu nozare, konkta probkema utt.);

petijuma hipo€ze vai @tijjuma jaugjumi;

izmantojanas Etijjuma metodes;

petijuma periods;

petijjuma kaze (izmantojamo avotu vidQags @arskats);

levada apjoms ~ 2 — 3 lappuses;

Darba nerki autors nosaka un formiyl pamatojoties uz temata aktuatiif petijuma
objektu un savu ieskatu par konstas probEmas risiajuma mekESanas virzienu.
Formukjumam jbut skaidramjisam un konldtam.

leverojot izvirzito darba rarki, nepiecieSams noteikta t sasniegSanai risimos
uzdevumus. Sie uzdevumi atspémguptijuma saturu. Parasti katras darba nasla
izstradei var izvirat vienu pamatuzdevumu.

Petijuma hipotze ir no gtijjuma objekta (temata pamatprailas) izrietoSs autora pasa
izveidots pi@émums, kuru autors apbauds izpstes gai, ar nerki konstagt, vai tas
apstiprirasies vai neapstipriisies darba ietvaros veikpetijuma galarezuiita.

Ka hipotzi var izvirzt tikai tadu apsikli, kas nav visprpienemts un kas tieSi atbilst
darba tematam un d@rkim, un nav pakrtots tikai vienas darba nolds izstides
uzdevumam.

Petijjuma jaufjumiem gizriet no darba satura, tienhaktualiZ pétijuma hitiskakas
probkmas, kuru iesgamos risimjumus autors ir iephojis prezerdt darba nobeiguma
daa.



10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

11.1.

10. Petijuma metodes

Visparzinatniskas metodes analze un sinize; indukiva un dedukiva metode;
abstralSanas un mode$anas metode.

Analize — no grigu valodas ,analysis” (daana, izjaukSana) — noziga ziratniskas
petnieabas metode — veseluma (pdibas, lietas) saddbna sasvddas logiskas
abstrakcijas da. Analizes ngrkis ir izzinat komplicéta vesel ddas un elementus.
Sinteze — noZme petit, aplikot pafdibu vai objektu @ viengabalaitba, ta atsevig§o
elementu, da kopsakatr. SinEze ir elementu saiSana noteild sisema, vienot
veseluna.

Dedukcija— metode, ar kuras pdfibu jaunu domu iagst fri logiska cda, t.i., pec
logikas likumiem, balstoties uz kauddam dom donmam — premigam.
Indukcijasrezultita, balstoties uz zasaram par dods klases atsevigem priekSmetiem,
legust vispréju secimjumu, kas satur zisanas par visiem dtt klases priekSmetiem.
AbstraléSana- zimtniska metode, ar kuras pdkibu donas nodala domas objektu na k
tada, kas attiggaja aspeki uzskaims par nefitisku, vai ar ko hdzi aptvert nav
iesfEjams.

ModekSana— izzinas objektu ptiSana, konst@jot modeli, ar kuru aizvieto izgas
objektu (orginalu), lai noskaidrotu vaiik informacijas par orginala funkcioreSanas
likumsakarbam.

Spechlas metodes deskriptva metode, @sturiski metode, sociogiska metode un
saidzino& metode.

Deskripiva jeb aprakstdgs metode— ar 3¥s metodes padzibu tiek vispareja veida

noskaidrotas izgies objekta vai padibas formas un funkcijas.

Veésturiska metode- tiek \ertéta izpetes objekta vai padibas raSais, atistiba, izmanas

laika gait.

Sociolgsiska metode— paldz (Etit un \ertét izpétes objekta vai padibas elementus

saisiba ar sabiedbas, ziatnes un kuliras afisfibu.

Salidzino% metode- izzina iz@tes objektu vai padibu tipolaziju, objektu vai patdibu

elementu komas un atRirigas ieaZmes.

11. Pamatddas saturs

Atspoguo petamas probémas teogtisko un praktisko pamatojumu.
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11.2.

11.38.

11.4.

11.5.

11.6.
11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

12.1.

Petijjuma gaitas andlsks izkhksts, saigba ar konkgtiem risiramiem uzdevumiem
izveértejot citéto vai atrefegto citu autoru viedokli, analgpot tiegbu normas, normato
aktu projektus, citus dokumentug, &i izvertejot konkietus praktiskus piegmus.

Darba beigs - rezuliiti, ko autors sasniedz, veicoétjumu 3 darba atsevidi noddu
izstrades ietvaros.

Darba pamatda jaizvairas gan no @rak viendaliga, gan arno prak sadrumstalota
izklasta, proti — pamatda ieteicams sadélno 3 idz 5 nod&m.

Noddas &k jaura lappusg, bet apakSnodas turpina rakdt taja pas lappus, kur ir
iepriekEja apaksSnoda.

Izklastam fibat logiskam, setgam un saprotamam.

Pamatd& ietver @tama objekta anaki, izstiada temata probleatikas teogtisko un
praktisko risimjumu un & pamatojumu. Obligfi jaizverte ar Etamo objektu saistos
normaivos aktus (to konktas normas), kas regulvisus tos procesus / tiesisk
attieabas, kas tiek artctas izstidajama darla.

Teorctiskas atzhas [@c iesggjas vaiik jacenSas raksturot ar korkiem prakses
materiliem — praktiskiem piegriem, praktisko darbinieku vai citu personu, kuras
iesaisttas tiesisks attiegbas, intervigm, tiegbu piengroSanas prakses apkopojumiem
u.c. Darba izsadé obligati jaizmanto vaiikus konketus praktiskus pieamus, kurus
studentam3jizverte no sava vieddl atbilstoSi temata specifikai un darba uzdevumiem.
Darla jaizvairas izpaust tiesiski aizsaty informaciju, ja studentamatk]uvusi zirama
(pieneram, fizisko personu datus, izme&hnas nospumu, komercnospumu).

Noradot citu autoru uzskatus attiga jautajuma, vienlaikus jnorada un fargument an
savu poriju.

Nekada gadijuma nav_pidaujams plagiats (cita autora publigtu atzhu atrefeéSana,

neno&dot uz to atsaug vai pat citas personas iZ&tita darba vaia ddas iekauSana
sava darba satajr
Katrai cittai domai, uzskatam (gan tieSi &#, gan biva forma atrefebts) janorada

avotu, tekst ieklaujot atsauces

12. Secirajumi un priekslikumi

Secirmjumi un priekslikumi ir darba nosfizo% dda, un tiem jatspoglo studenta
svafigakas atzhas un nogrtejumus par btiskakajiem temata jagjumiem. Tiem jizriet
no pEtnieciskéa darba satura,agtbilst darba rerkim un jpbut logiski salartotiem un
lietiSki, konkreti formuletiem.
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12.2.
12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

13.1.

13.2.
13.3.

Katru seciajumu un priekslikumuanoforme atseviga punkta vai rindkopas veid
Secirgjumus un priekslikumus nedtist pamatot aratlu informaciju un faktiem, kas nav
apskatti pamatd#, ka afn secimjumos un priekSlikumos nedtst viengi parraksit
pamatdé ietverto tekstu, proti — se@umiem un priekslikumiemaput ar apkopojoSu
raksturu, kug skaidri saskams studentaartejums pamatda izskattajiem jaugjumiem.
Secirgjumos un priekslikumos nav paujami ciiti vai atrefegjumi no citu autoru
darbiem, tajos datspoglo tikai studenta paSa domas, matixs spriedumus,
priekslikumus un atzias.

Priekslikumus formw, pamatojoties uz izdaajiem seciajumiem.

PrieksSlikumiem jbut virzitiem uz konk&tu izskaito trikumu nowrSanu, pieredzes
izmantoSanu, uzlabojumiem, pilnveidojumiem utt.

Jaizvairas no deklaravu, visgréju (lozunga form izteiktu) secigjumu un priekSlikumu
izdafiSanas, kuriem nav skaidra to praktisisienoSanas iegja.

Sap darba nogiguma sada ieteicams atmét arn viedokli par iegto rezultitu teogtisko
un praktisko naumibu, to ievieSanas iegam, ka af turpmaku petijumu nepiecieSarbu
un virzieniem Saj joma.

Secirajumu un priekSlikumu da janorada ar to, vai izgtes gail apstiprirajusies vai ar
neapstiprigjusies @tijuma hipotze (ja &da tika izvirata), un kas tieSi to pamato. Ja tika

izvirziti petjjuma jaugjumi, uz tiem fisniedz konkgtas atbildes.

13. Izmantotas literatiiras un avotu saraksts

Izmantots literafiras un avotu sarakstispdala atsevids grugs:
e normaivie akti;
o literatiira;
e tiesu un citu tiedaizsardibas iestzu prakses mateii;
e (globala timeKa resursi;
e nepubli&ti izdevumi.
Normaivos aktus noformatirigi, neka literatiru.
Normaivajiem aktiemjnorada:
e to piepemsSanas vieta un datums;
e speka saSaris datums, k af janorada gedejo datumu, ar kuru izd#r grozjumi
Sap normalvaja aki;
e ja normaivais akts nav sfka, par to obligti jaizdara attietga noade. Rc §s

informacijas nofda & publicSanas avotu - Latvijas égtneSa vai Latvijas
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Republikas Saeimas un Ministru Kabinetapdfija numuru. Var nadit af
globala ttimeKa najas lapas elektronisko adresi, kur tas ievietasgt ta nevar
aizvietot oficilas publilacijas avotu, bet tikai vartb ka papildu infornacija.

13.4. Normaitvo aktu projekti, da@as koncepcijas, programmas un nofwtagaktu komeriri

nav normavwie akti, &pec tos iekauj vai nu izmantas literatiras sarakgt ja tie bijusi

publiceti ka atsevi®i izdevumi, vai nepubligto avotu sarakst ja tie aizgiti no to

izstradatajiem (darba grupas) vai semaim laika, vai af globala timela resursu sarakist

ja tie aizgiti no glokila timeka najaslagm.

Piemers:

Latvijas Republikas Satversme. Latvijas Republikksems. Pimemts Latvijas
Republikas Saeim 15.02.1922. Ska no 07.11.1922., ar grgamiem, kas
izsludirati I1dz 19.06.2016. Latvijas dtnesis, Nr.43., 01.07.199. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=5798(aplikots 28.03.2016.];

Kriminallikums. Latvijas Republikas likums. Riemts Latvijas Republikas
Saeima 17.06.1998. Ska no 01.04.1999., ar grgamiem, kas izsludifti 11dz
28.01.2016. Latvijas &ktnesis, Nr.199/200., 08.07.1998. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=8896qaplikots 27.02.2016.];

Kriminalprocesa likums. Piggmts Latvijas Republikas Saeiri1.04.2005. Sgka

no 01.10.2005., ar grgamiem, kas izsluditi Iidz 11.05.2015. Latvijas
Vestnesis, Nr.74(3232)., 11.05.2005. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=10782(aplakots 27.02.2016.];

ApzeloSanas likums. Latvijas Republikas likums. feients Latvijas Republikas
Saeima 16.06.1998. Ska no 21.07.1998., ar grgamiem, kas izsludifti 11dz
01.12.2011. Latvijas &b6tnesis, Nr.198(1259)., 04.08.1998. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=49063aplikots 22.01.2016.];

Ministru  kabineta 2013.gada 9.@pr noteikumi Nr.191 ,Notiego

resocializcijas istenoSanas aktiba”. Sggka no 12.04.2013. Latvijas détnesis,
Nr.70(4876)., 11.04.2013. Pieejams:http://likumi.lv/doc.php?id=2560Q0
[aplikots 10.04.2016.].

13.5. Literatiras sarakét ieklauj visu literaliru (gamatas, publietus rakstus, taj skait

publicetas intervijas), kas izmantoti darmumugjot tos alfalstiska seaba.

13.6. Literatiiras apraksta elementieasatur 8du informaciju:

autora (viena vai vaiku) uz\ards un varda pirmais burts;
darba nosaukums;

izdoSanas vieta;
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e izdevnie@ba,

e izdoSanas gads;

e darba apjoms.

13.7. Ja darb izmantota tikai atsevi& nodda no gimatas, tadas autoru un nosaukumu
janorada pirms gimatas nosaukuma, atdalot to ar vienpssitru, beigis noadot nevis
gramatas apjomu, bet tikaig lappuses, kur gmag atrodas attiega nodda.

13.8. Ja gamatas autoru kolekts parsniedz trs vaicetrus cihekus, tad visu autoru uzrxdus
neuzskaita, bet nada tikai pirmos ftis, @lak ievietojot burtus ,u.c.” (angliski ,eds.”;
krieviski ,u ap.”,vai af norda uz autoru kolektu, minot & vadtaju / zinatnisko
redaktoru.

13.9. Noradot publikaciju periodiski izdevuna, ta noforneSana ir afiriga no gimatas
noformeSanas — aiz dam skpsvitram noiada periodisk izdevuma nosaukumu, numuru
(ja ir — af sgjumu) un/vai datumu, K afn lappuses, kds ir izmantotais raksts vai
materals.

Piemers:

e Teivans-Treinovskis J. Prabijas sistma Latvia. Monog#fija.-Daugavpils:
Daugavpils Universittes Aka@miskais apgds ,Saule”, 2009. ISBN 978-9984-
14-460-3, 247 lpp.

e Zahars V. Krimialpolitika: misdienu tendences un procesi. Mordiga.-
Daugavpils: Daugavpils Universies Aka@miskais apgds ,Saule”, 2014. ISBN
978-9984-14-669-0, 143 Ipp.

e Zahars V., Stivrenieks M. leslogizma vietu drothas aspekti.//Administrata un
Kriminala Jusicija, Nr.1/2015., ISSN 1407-2971, 35.-44.lpp.

e Jonson Byron R. More God, Less Crime. Why Faithtbtatand How it Could
Matter More.-Templeton Press, 2011. ISBN 978-1-59%8@4-9, 294 pages.

e [lozupmmeB C.B. KpumunansHas ncuxosiorusd. IIpectymubie Tunsl. O
IICUXOJIOTUYECKOM HUCCIICA0OBAHUHN JIMYHOCTHU KaK cy61;eI<Ta IIOBCACHU A BOOGLL[C u
00 M3y4eHHH JIMYHOCTU MPECTYIMHHUKA B 4acTHOCTH.-MockBa, MTHOPA-M, 2011.
ISBN 978-5-16-002934-4,3Crp.

13.10. Tiesu un citu tiedaizsardas iestzu prakses mateti.

Ja prakses matals aizdits no publiski pieejama avota, tad dagrada, piendram, tiesas
nolemumu apkopojums, tiesu infoaaijas sistmas (TIS), Valsts policijas, leslogizma
vietu parvaldes, Valsts pralzijas dienesta u.c. tigmizsardibas iestzu datu bzes
adrese u.tml.
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Piemers:

e Augstkas tiesas Seata Kriminallietu departamenta 2006.gada 22.feiau
lemums lied SKK-0122/06.//Jurista #ds, 2006.gada 7.novembris, Nr.44(447).

e Tiesu infornicijas sistma. Krimirallietu statistikas prskati. Notiegto personu
skaits.-https:/tis.ta.gov.Iv/tisreal?Form=TIS_STA3Session/d-76DD...
[aplikots 01.05.2016.].

e leslodzjuma vietu prvaldes 2012.gada publiskais argkats.-
http://www.ievp.gov.lv/index.php?option=com_con&wew=article&id=72&It
emid=75&lang=lv, [apikots 13.11.2013].

13.11. Nepublicti materili.
Ja infornacijas avots nav publéts, tas attiegi janorada.
Piemers:

e Zinojums Latvijas valthai par Eiropas Padomes i@prmaSanas nodrSanas
komitejas (CPT) vitti laika posm no 2013.gada 12.-17.septembrim.-Neputilic
materali.

13.12. Globala timela resursi.

e Glohala timela resursu sarakstieklauj visus avotus, kas aix no glokila
timela majaslagm, izmemot normawvos aktus (pie@ram, koncepcijas,
programmas, raksti, izas).

o Saj sarakst janorada gan aizgta materiila autoru, nosaukumu (jads ir), gan
arn glohala timela nmajaslapas adresi, no kuras tas atsgGlobala timek/a adres

Janorada pilniba, proti - nevis tikai sakotnejo majaslapas adresi (pieneram,

www.delfi.lv), bet gan praeu adresi tieSi izmantotajam rakstam / matam.

e Aiz noradita avota kvaditiekavas students nada ar Sis glotala timeka adreses
apmekéjuma datumu.
Piemers:

e Ministru kabineta 1kojums Nr.6, Par krimifisodu politikas koncepciju,-

2009.gada 9.jarvi (prot.Nr.1328).-
http://polsis.mk.gov.Iv/LoadAtt/file36425.doc [alots 07.04.2016.]

e Kamenska A. Satl labak, nevis bargk.-
http://www.politika.lv/temas/tiesiska_valsts_un_kpcija/4213, [apikots
10.04.2016.].

e bapn K. AJbTEepHAaTUBHbBIC MephbI YTOJIOBHOTO HaKa3aHUs. —

http://www.prison.org/lib/comments/bard001.hifaplikots 12.04.2016.].
13.13. Literatiiras sarakatieklauj darbus, sagr@jot alfaletiski, Sada segba:
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13.14.

13.15

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

15.1.

15.2.

e Darba valod (latviski) publicto literafiru;

e Pargjo literafiru, kas ir laipu alfaleta;

e Slavu alfaleta (kirilica) publicgto literatiru.
Bakalaura darbizmantoto literairas avotu skaits ir ne makka 60-70, maistra darla —
ne mazk ka 70-80, no kuriem vismaz 15%bjit ES valstu sveSvalas.
Sask@ ar DU Studiju padomes 2017.gada 3iapiemumu bakalaura darboabjit
atsauém uz vismaz trim literaras avotiem no vpieejas datu dxzem (SCOPUS,
EBSCO Publishing u.c.), mstra darbos - uz vismaz pieciem liténats avotiem
minétajos izdevumos.

14. Atsauces

Atsauces naida katras lappuses zemsas piezmes.

Atsaltu noforneSars visa darks obligati jaievero vienotu stilu.
Zems\tras atsaut var ierakst vardu «Turpat» tikai tad, jai%atsauce lapas apaks
izvietota tilit aiz atsauces, uz kura attiecirata, un atrodas tajpas lappus.
Ja darh ietverts cifits, tad atsaucnoteikti gnorada lappusi ofiinalaja avog, no kuras
Sis cifits aizgits. Citu jaliek pedinas.
Ja darh originalais avots ir tikai atreféts, tad to neliek §inas un atsaucvar neno&dit
originala avota lappusi. Ta studentam da#b obligati janorada, ka kaut kas tiek
atrefefts.
Atsauces lieto, ja:

e teksh mingts citats;

o teksh dots skaitlisks matelss;

o tekst mingts vai apraksts kads piengrs vai vienreizjs gadjums;

o tekst izklastits kadas personas teiktais vai uzskati;

e teksh piemirets kads dokuments, ziitnisks @tijjums, raksts.

15. Sasinajumi

Ja darh lietoti sasinajumi, tad tos ietver iekag pec pirma pilna nosaukuma un tikaigo
tam teksi lieto sasinajumu pilra nosaukuma viat
Ja lieto ssimajumu, tam fjatbilst valsts valodas vigpienemtiem pareizrakgias
noteikumiem un tigbu aktos paredtajam veidam.
Piemers:
ANO — Apvienoto Niciju Organizcija
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AT — Augstka tiesa

CL - Civillikums

CPL — Civilprocesa likums

KL — Kriminallikums

KPL — Kriminalprocesa likums

LSIK — Latvijas Sodu izpildes kodekss
LAPK — Latvijas Administravo parkapumu kodekss
DL — Darba likums

EP — Eiropas Padome

ES — Eiropas Savidna

EK — Eiropas Komisija

ECK — Eiropas Cilgktiesbu konvencija
ECT — Eiropas Cilektiesbu tiesa

SNK — Eiropas SjplzinaSanas nosrSanas komiteja (CPT)

TM — Tieslietu ministrija

leM — lekSlietu ministrija

VP — Valsts policija

VR — Valsts robezsardze

DP — Dro3bas policija

SAB — Satversmes aizsardas birojs
KNAB — Korupcijas nogrSanas un apkarosanas birojs
lekt. — lektors

doc. — docents

asoc.prof. — asogfiais profesors

prof. — profesors

Mg.iur. — tiesbu magistrs

Dr.iur. — tiesbu doktors

Dr.habil.iur. — habiligtais tiesbu doktors
als — akciju sabietra

SIA — sabiediba ar ierobezotu atbiidu
ti.—tasir

sk. — skat

t.s. — & saucamaisatsauktais

t.sk. — tai skait, to skaig

u.c. —unciti
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16.1.

16.2.

16.3.
16.4.
16.5.

utt. — un & talak

u.tml. — un tambzgi

plkst. — pulksten

nr. — numurs (aiz skat)

Nr. — numurs (pirms skaé — dokumentu numagija)

P.S. Nav ieteicams lietot Latvijas Republikassgatu apZméjumu “LR”, jo tas ir citas
valsts ieprieks r@stréts sasinmajums.

16. Pielikumi

Pielikumus darbam veido nepiecieShas gaguma. Tajos var ievietot darus iguma
paraugus, prakses affal apkopojumus, veik$ aptaujas anketas paraugu, statistikas
tabulas, grafikus utt.

Pielikumu var pievienot jelaila forma, pieneram, videoierakstu (vartb izmekkgSanas
darlibas vai tiesas édes videoieraksts), elektronisks fails (pteam, prezercija
Microsoft PowerPoint for@ata), prezerdcijas uz kodoskopa @lem u.c., kas tiek
demonsigts darba aizaveSars.

Darbam var pievienot tikaidlus pielikumus, kuri ir iz&rteti darba pamatda

Pielikumiem ar obligati janorada atsauces uz avotu, ja vien tas nav autora gadots.

Pielikumus numug un katram no tienaporada nosaukumu.

17. Tabulu noformgjums

1.tabula. Atkl ato dzimumnoziegumu skaits Latvijas pil§tas*

Pilseta Gads Skaits
Daugavpils 2015 134
Riga 2016 345
Limbazi 2017 23

! Atsauce uz avotu vai autora izstits
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

18. Diagrammu noformgums

1.diagramma. Atkl ato dzimumnoziegumu skaits Latvijas pil$tas’
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0

Daugavpils R1ga Limbazi

19. Bakalaura un magistra darba iesniegSana, izskaSana un recengsana

Students iesniedz gatavu darbuamniskajam vattajam, ie\erojot termnus.

Zinatniskais vaitajs parbauda iesniegto darbu un visus papildmalesi Ja tie atbilst
pragbam, darba ziatniskais vattajs to paraksta galvojuin(skat. 3.pielikumu) un beigu
lapa (skat. 4.pielikumu), sagatavo rakstisku atsauKsmdarba nosrtejumu).

Students iesniedz paraist bakalaura (mastra) darbu ar tam pievienotu darba
zinatniska vadtaja atsauksmi Tiabu katedi.

Ja darbi nav iesniegti iepriekS noteiktajos tewsj tad tos var piemt un noertét tikai

ar Tiesbu katedras vathja atauju.

Ja bakalaura (ngéstra) darbs ir pielaists aizs€Sanai, tam tiek n@méts recenzents.
Recenzenti tiek apstipdti Tiesibu katedrasesle.

Par recenzentu vafibDaugavpils Universites un citu augsko macibu iestzu do&taji

un tiegbaizsardias iestzu augsti kvalifiéti specilisti. Bakalaura darba recenzents var
but ar maistra vai doktora dgidu, maistra darba recenzentam nepiecieSamatin
doktora gads.

Darbus iesniedz recenzentam ri¢ak ka 7 dienas pirms aizstcSanas (to dara Tidsi
katedras atbiltja persona).

Recenzents bakalaura (gstra) darbu ar recenziju nodod Ties katedi ne \Elak ka 1
dienu pirms aizavéSanas.

Recenzentam ir ti#lsas uzaiciat studentu, lai S sniedz paskaidrojumu par savu darbu.

19.10. Rakstiskaj recenzij tiek \erteti:

2 Atsauce uz avotu vai autora izstits
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e darba temata aktuddie;

e vai autors ir izvirgis probEmu un centies to risit;

e darba apjoms un strukg;

e pétijuma nerkis, uzdevumi rérka sasniegSanai un izmam®iEtiSanas metodes;

e cik plasi @tijuma izmantota jauika specila literafira, tiesbaizsardibas iestzu
prakses matedii un literatiras sarakatmingto informacijas avotu izmantoSanas
pakape;

e informacijas un datu apstdes kvaliste;

e darba satura atbiifia autora izvir#ajiem nerkiem un uzdevumiem;

e darba noforraSanas atbilsiha metodiskajiem nadijumiem. Sa&j joma janoverte
teksta, tabulu un &t noforntjuma, valodas, gramatikas un stila paiteaz
bibliografiska noforngjuma prasu ieverosana;

e darba raksturs: vai darbam ir radoSs vai apraksab&turs;

e seciragjumu un priekSlikumu pamaitdia un izvirazta merka sasniegSanas age;

e pétijuma teoetiska un praktisk nozme.

Nobeiguna recenzents nada, vai darbs atbilst prdam, kas izvirztas bakalaura vai
magistra darbam, un dod savu rogjumu.

19.11. Ja recenzents nene darbu neapmierinosi, stgjdSajam ir tiethas aizsivet darbu Valsts

parbaudjuma komisii. Komisijas \ertgjums var sakrist vai dtfities no recenzenta

vertgjuma. Gaigais ir komisijas grtgjums.

20. Bakalaura un magistra darbu aizstaveSana

20.1. Bakalaura un mastra darbu var aizatét studenti, kuri piligi izpildijusi bakalaura vai
magistra studiju programmu prams. Studentu sarakstus, kuri ar SZFadakikojumu
pielaisti pie darbu aizateSanas, Tiabu katedra iesniedz Valstarpaudjuma komisijai.

20.2. Darbus aizgiv Valsts prbaudjuma komisijasatklata sedé, kura var tikt uzaicinti
piedaities darba ziftniskie vadtaji un recenzenti. AizaveSark var piedaities jebkurs
Latvijas iedzavotajs un pieaiciatie arvalstnieki.

20.3. Studentam upigi jaiepadstas ar recenziju, savlag jasagatavo atbildes uz receazij
izteiktagm pieZmém, no&ditajiem tikumiem un uzdotajiem jagjumiem.

20.4. Bakalaura un mastra darba aizgveSanas &rtibu nosaka attiegi Valsts parbaudjuma
komisija pec So darbu r@streSanas Tiabu katedi un recenziju sgmsanas.
Gatavojoties aizgveSanai, ieteicams sagatavot Power Point prazgmtvai uzsisaris

konspektu (aizaveSanas forma atkaya no studenta izles). Darba aiz8veSana 3kas
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20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

ar autora ziojumu (bakalaura darbarmdk 7 minitéem un maistra darbamitiz 10 min.),
kura vinS lakoniski pamato darba temata aktatiliun eso8s probémas, raksturo
petijjuma objektu un darba a@rki, pamato darba uzbi un isi raksturo to. Ziojuma
lielaka dda tiek veltta svargako seciajumu un priekslikumu izkistam,ipaSi uzsverot
konkretos priekslikumus. Izkistam fbut logiskam, setgam un saprotamam.

Darba apsprieSanalsas ar recenzenta uasanos, kur vinS klatesoSajiem izsaka savu
viedokli par darbu. Ja recenzenta naat,ktecenziju nolasa. Darba apspriesaredakhs
visa komisija. ApsprieSanas gaivar rasties papildjagjumi, kurus studentam uzdod
mutiski.

AizstaveSanas nosguma vardu dod darba autoram. ddm patbild uz jaudjumiem un
pieamem, kas izteiktas recenzijun mutiski. Studentam nepiecieShas gaguma
jaaizstiv savi darh izdaifitie seciajumi un priekslikumi, vimam ir tiegbas ar izteikt
savas domas par recenziju un, fgeargumergjot, noraidt izteiktas pieames.

Pec visu darbu apsprieSanas, kaspprati aizsivéSanai attieigaja scde, notiek stégta
darbu noerteSana. Komisijas émuma par darba neéseumu pamat ir pétjuma
teorctiska un praktisk noame, darba saturs un nofafjums, kK af studenta prasme
aizstivét savu darbu un aizsteSanas laik paaditas zireSanas. Tieknemtas ¥@ra
zinatniska vadtaja atzinuna pausis atzhas un recenzentagngjums. AizsiveéSanas
rezulaitus nowrte saskaa ar sggka esoso ®rtegjumu sisému, turkbt veértgjums netiek
saistts ar autora sekém studiju laik.

Ipasi specifisku darbu nexesanai papildu var tikt pieaiciti specilisti, kuri dod darba
rekomendjoso nowrtgjumu. Darba nodoSanu papildu ragSanai veic komisijas
priekS€detajs vai vina vietnieks.

Leémumu par darba néwejumu piepem ar balsu vaikumu, atkti balsojot. Ja KitesoSo
parbaudes komisijas loc@k balsis sadat vieradi, iz&iroSa balss ir komisijas
priekS€detajam. Rirbaudjuma komisijasdmumu ieraksta protokal

Darbu \&rteSanas komisija izdkos darbus rekomeadiesggjamiem konkursiem,
izstadem, baham, publi@Sanai vai atime citadi.

Pec darbu aiz@lveSanas iz darba dienas beign studentiem pago Vertgjumu.
Pretenziju gagumos students var iesniegt rakstisku apgl fakultaites deknam 24
stundu lailk pec vertejuma pazihoSanas. Pretenzijas tiek izskas 3 dienu laik

Students, kas aizsieSara ir sapémis neapmierinoSu avtejumu, tiek eksmatrikks.
Jauna darba aizsteSana tiek pimuta neatrak, ka pec gada par maksu, DU noteikiaj

kartiba atjaunojoties studim.
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