Metodiskie ieteikumi
studiju/ bakalaura/

magistra darba izstradei

1. Studiju/bakalaura/magistra darba apjoms un struktiira

Darba apjomu un struktiru nosaka ta temata specifika

leteicamais apjoms:

Darba veids Apjoms (Ipp) ar burtu Rakstu zZimes ar atstarpém
lielumu 12
Studiju darbs 20-30 44 000-66 000
Bakalaura darbs 40-50 88 000-110 000
Magistra darbs 60-70 132 000-154 000

Darbam ir noteikta struktiira. Tas sastav no:

= titullapas,

= anotacijas (valsts valoda; viena Sve$valoda péc izvéles - anglu, vacu, francu, krievu; ja darbs ir
uzrakstits filologijas joma, jabiit anotacijai atbilstosaja valoda),

» satura raditaja,

" salsindjumu un nosacito apzimé&jumu saraksta (ja tas nepiecieSams),

= jevada,

» darba nodalam, apaks$nodalam,

" secindjumiem,

» priekslikumiem (ja ir nepiecie$ams),

* izmantotajiem avotiem un zinatniskas literatiiras,

= pielikumiem.

Darba ieteicams ievérot Sadas proporcijas:

* jevads (apmé&ram I1dz 5 % ),

» darba pamatdala (apméram 90 %),

* noslégums: secinajumi un priekslikumi (apméram 5 %)

Jasagatavo darba anetacija.

Anotacija sniedz Tsu informaciju par pétamo problému, darba mérki, uzdevumiem, 1su darba saturu

(darba strukttras un nodalu apraksts), pétijuma metodém un nozimigakajiem rezultatiem.

Satura raditaja norada darba ietvertas nodalas un apaksnodalas, kuru nosaukumi atbilst nosaukumiem

darba.



Saisindjumu un nosacito apziméjumu saraksts tiek ievietots darba sakuma, ja tas ir nepiecieSams.

2. Magistra darba saturs
Magistra darba saturs ir $ads:

Darba ievads. Taja sniegts pétamas problémas un tas sabiedriskas aktualitates un nozimiguma

pamatojums, temata formul&juma skaidrojums (ja nepiecieSams), darba mérkis, mérka sasniegSanai
veicamo uzdevumu formul&jums, 1ss izmantoto metozu apraksts, empiriskas bazes raksturojums.

Darba merki autors formul€, vadoties péc temata. Formuléjumam jabtit 1sam un konkrétam.

Darba uzdevumi konkretizeé magistra darba mérka sasniegSanas gaitu, atspogulo darba saturu.

Darba pamatdala. P&c stud&josa izvéles to dala teorStiskaja dala un praktiskaja dala vai atstaj tematisko

sadalijumu.

Secinajumi un priekSlikumi ir darba noslédzosa dala. Secinajumi atspogulo svarigakas atzinas,

kas izriet no pétijjuma satura, ietver atbildes uz ievada izvirzito mérki un uzdevumiem. Secinajumos nav
pielaujami citati no citu autoru darbiem, bet gan autora spriedumi un atzinas, kas ieglitas pé&tijjuma
izstrades gaita.

PriekSlikumi izriet no darba veiktajiem petjjumiem un izdaritajiem secindjumiem vai
pienémumiem. Tiem jabiit konkrétiem un pamatotiem. Priekslikumos apkopo rekomendacijas trikumu
noveérS$anai vai pozitivas pieredzes izmantoSanai. Secinajumus un priekSlikumus var numurét seciba péc
svariguma pakapes.

Izmantota zinatniska literatiira un avoti

Saraksts ietver visu zinatnisko literatiiru un citus avotus (t.sk., internetresursus), kas izmantoti darba
izstradg. Izmantotajai literatiirai jabiit valsts valoda un vismaz viena ES valoda. Seit var biit: ar tematu
saistita vispargja rakstura literatiira, universalas un nozaru enciklopédijas un vardnicas, statistikas datu
krajumi, petnieka rokasgramatas, preses materiali, nepublicéti petijumi un atskaites, interneta materiali,
planosSanas dokumenti, LR likumdoS$anas akti, ES regulas utt.

Studiju darba izmantoto avotu minimalais skaits — 12, tostarp starptautiskas zinatniskas periodikas
datu bazes vai brivpieejas zinatniskos zZurnalos ieklauto zinatnisko rakstu minimalais skaits ir 1.

Bakalaura darba izmantoto avotu minimalais skaits — 18, tostarp starptautiskas zinatniskas
periodikas datu bazes vai brivpieejas zinatniskos Zurnalos ieklauto zinatnisko rakstu minimalais skaits ir
2.

Magistra darba izmantoto avotu minimalais skaits — 30, tostarp starptautiskas zinatniskas
periodikas datu bazes vai brivpieejas zinatniskos zurnalos ieklauto zinatnisko rakstu minimalais skaits ir
3.

Magistra darba (PMSP) izmantoto avotu minimalais skaits — 30, tostarp starptautiskas zinatniskas
periodikas datu bazes vai brivpieejas zinatniskos Zurnalos ieklauto zinatnisko rakstu minimalais skaits ir

2.



Pielikumi
Pielikumos var bt shémas, statistikas dati, dokumentu veidlapas, instrukcijas, nolikumi, anketas
paraugs utt. Pielikumi darba apjoma netiek ieskaititi, tos numuré secigi ar arabu cipariem. Par darba

pievienotajiem pielikumiem teksta jabit atsaucei.

3. Studiju/bakalaura/magistra darba valodas stils un noformésana

Darbs jaraksta pareiza literara valoda, materiala izklastam jabut precizam, skaidram, logiskam un
konkrétam.

Darbs jaiesniedz datorraksta. Lapas formats — A 4, burtu lielums teksta — 12 (Times New Roman),
nodalu virsrakstiem — 14 (BOLD-lielie burti), apak$nodalam — 12 (bold— mazie burti), atstarpes starp
rindam — 1,5. Lapas laukums: attalumiem no malam jabiit — augsa, apaksa un labaja pusé 20 mm, kreisaja
pus€ 30 mm.

Katru jaunu nodalu sak jauna lappus€, apakSnodalas raksta iepriek$&ja izklasta turpinajuma, to
atdalot ar vienu tuksSu rindu 11dz nakamajam apaks§virsrakstam.

Katrai nodalai janorada kartas numurs (ar arabu cipariem) un nosaukums. Apaksnodalas janorada
ar nodalas numuru saistitais numurs un nosaukums.

Visas darba lappuses janumuré ar arabu cipariem. Uz titullapas, anotacijam un satura raditaja

lappusém numurus neliek, bet ieskaita kopgja lappusu skaita.

Atsauces.
Atsauces izmanto sados gadijumos:
1) teksta minéts citats;
2) darba izmantots skaitliskais materials, kas aizgiits no dazadu uznémumu vai iestazu nepublicétiem
materialiem;
3) pieminéts vai aprakstits piemérs vai gadijums, kas nav visparzinams;
4) izklastits kadas personas teiktais vai tas uzskati;
5) pieminéts zinatniskais p&tijums vai raksts u. tml.

Atsaucu noformesana ir atkariga no struktirvienibas/programmas prasibam.
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Ar savu parakstu apliecinu, ka pétijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie informacijas avoti
un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Darba autors: Vards Uzvards

(paraksts)

Rekomendgju darbu aizstavesanai
Darba zinatniskais vaditajs: grads, Vards Uzvards

(paraksts)

Darbs aizstavets Gala/Valsts parbaudijumu komisijas sede

un novertets ar atzimi ( ).

201 . gada

Komisijas prieks$sedetajs

(paraksts)



