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I. VISPARIGI NOTEIKUMI

Akadémiska apgada “Saule” nolikums nosaka $is DU struktarvienibas darbibas principus, ka ari
jautajumu par autortiesibam (http://du.lv/lv/par_mums/struktura/saule).

Pirms tiek veikti jebkadi iespieddarba sagatavosanas darbi, pasutitajam (autoram, redaktoram,
atbildigajam par izdevumu vai teksta salicéjam utt.) jakonsultejas ar apgada vaditaju M. Stocku
(e-pasts: Marina.Stocka@du.lv, talr. 65440820).

Iesniegtas gramatas un brosuras tiek maketétas/drukatas rindas kartiba (saraksta izmainas varés
aplukot ari interneta). Iznémums varétu but Studiju dalas materiali un tuvako (steidzamo) konferencu
materiali.

Visi iespieddarbi apgada tiek iespiesti uz 80 g/m? ofseta papira vai 160 g/m? kritpapira, gramatu
vakiem tiek izmantots 230 g/m?* kartons.
Iespieddarba makets tiek veikts Adobe PageMaker 7.0 programma.

Apgada “Saule” ir iespejams sabrosét 250 Ipp. biezu iespieddarbu (roku darbs) vai ari veikt
termolimésanu par DU struktarvienibas lidzekliem (maksimalais apjoms 270 lapas jeb aptuveni 500 Ipp.).
Maksa par iespieddarba termolimésanu: AS formats — 0,35 LVL, A4 formats — 0,37 LVL; diplomdarbu
lesiesana — 1,90 LVL (cenas ar PVN).

Gramatas iesiesana cietajos vakos javeic citas tipografijas.
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Apgads nedruka krasainus iespieddarbus. Ja iespieddarba paredzéts ievietot lapas ar krasainam

shémam, kartém utt., tas japasuta cita tipografija par DU struktarvienibas lidzekliem, ieprieks vienojoties
apgada par iespieddarba apjomu un izméru.

II. NEPIECIESAMIE DOKUMENTI

Lai Akadémiskais apgads “Saule” pienemtu sagatavoto darbu izdoSanai, nepieciesami sadi

dokumenti:

2.1. Gramatam un brosuram

2.1.1. Macibu literatirai:

divas recenzijas;

izraksts no Studiju padomes sédes protokola.
2.1.2. Zinatniskajai literatarai:

divas recenzijas;

izraksts no DU Zinatnes padomes sédes protokola vai izraksts no strukturvienibas zinatniskas
padomes sédes protokola.

Ja darbs ir zinatnisko rakstu krajums, kas nav apstiprinats struktarvienibas zinatniskas padomes
séde, jabut zinatnu prorektora apstiprinatai redkolégijai ar galveno redaktoru, kas izskata
iesniedzamos rakstus un apstiprina to ieklausanu rakstu krajuma. Tada gadijuma nav nepiecieSams
krajumu iesniegt apstiprinasanai Zinatnes padome.

2.2. Veidlapam, programmam, bukletiem, citiem dokumentiem

iesniegums ar zinatnu prorektora saskanojumu uz ta.

2.3. Visiem iespieddarbiem

iesniegums/dokuments ar apstiprinajumu, no kadiem lidzekliem iespieddarba izdosana/druka tiks
apmaksata.

III. IESPIEDDARBA IEKLAUJAMA INFORMACIJA

Akadémiskais apgads “Saule” iesaka ievérot noformésanas nianses, kuras ir kopigas visiem DU

publicétajiem iespieddarbiem.

3.1. Pirmas titullapas informacija

Daugavpils Universitates attiecigas struktarvienibas nosaukums, kura strada autors vai kura tika
izstradati/apkopoti iespieddarba materiali;

autora vards un uzvards, iespieddarba nosaukums, darba veids (macibu lidzeklis, zinatnisko rakstu
krajums utt.);

apgada nosaukums, gramatas izdosanas gads.



DU AA «SAULE» IZDOSANAS NOTEIKUMI 3

3.2. Otras titullapas informacija

informacija par to, kas apstiprinajis iespieddarbu, noradot notikusas sédes datumu un protokola
numuru;

dati par gramatu (Autora uzvards un varda inicialis. Gramatas nosaukums. Daugavpils: Daugavpils
Universitates Akadémiskais apgads “Saule”, Gads. Ipp.);

anotacija;
ISBN numurs;
atkariba no iespieddarba veida:

a) monografija, macibu lidzeklis utt. — recenzenta vards un uzvards, zinatniskais grads un (c)
punkts;

b) zinatnisko rakstu krajums, téezu krajums utt. — redaktors, redkolégija un (c) punkts;

c) redaktora, korektora, literara redaktora, tehniska redaktora (teksta salicéja, noformétaja
utt.) vards un uzvards; pateicibas vardi kadam par sniegto palidzibu darba veidosana utt.

Atseviskos gadijumos iespieddarbam var but cits noforméjums, piem., zinatniskajai literatarai. Ja
ir noteikumi par zinatnisko zurnalu noformésanu, kas obligati jaievéro utt., tad par $o noteikumu
ievéroSanu atbild pasutitajs.

IV. IESPIEDDARBA SAGATAVOSANA

Lai Akadémiskais apgads “Saule” izdotu iespieddarbu, ir iesp&jami divi ta sagatavosSanas varianti:
Apgada iesniedz sagatavotu maketu.

Iespieddarba makets pilniba tiek veikts apgada “Saule”.

4.1. Apgada iesniedz sagatavotu maketu

Autors vai tehniskais redaktors var noformét iespieddarbu, nemot véra $o noteikumu III punktu.

Pirms darba uzsaksanas obligati jakonsultéjas ar apgada vaditaju.

Apgada iespieddarbs jaiesniedz lazera izdruka uz A5 (21x14,8 cm) vai A4 (29,7x21 c¢cm) lapam -

tada formata, kada bus gramata.

Japarbauda, vai teksts uz lapam ir izdrukats taisni!

4.2. Iespieddarba makets pilniba tiek veikts apgada “Saule”

Lai apgads veiksmigi uzsaktu iespieddarba maketésanu, nepiecieSams ievérot sadus noteikumus:
jaiesniedz iespieddarba teksts, kas sagatavots/ievadits Windows vidée Word programma;

ieteicams apvienot viena faila! iespieddarba materialu (autoru raksti zinatniskajos u. c. rakstu
krajumos, gramatas nodalas un apaksnodalas utt.), ievérojot dota iespieddarba satura secibu;

ja iespieddarba materials ir apjomigs, tad tas jasadala vairakos failos, ne vairak par 200 Word
teksta lapam;

iespieddarba tekstu (skat. V punktu) var sutit uz e-pasta adresi saule@du.lv vai iesniegt to, ierakstitu
flash atminas karté vai kompaktdiska;

ja iespieddarba izmantoti skanéti vai cita programma veidoti materiali (attéli, fotografijas, dokumenti,
grafiki, shémas utt.), tad janosuta/jaiesniedz ari atseviski elektroniski faili #if vai jpg formata;
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jaiesniedz ari nosutita iespieddarba izdrukas eksemplars;

iespieddarba materialam jabut izredigétam un ar veiktu korektaru!, lai apgads varétu uzreiz veidot
tirraksta maketu, bet korektors tirraksta labotu tikai teksta apstrades laika radusas kladas;

kludas obligati jalabo ar sarkanu tinti un salasama rokraksta! Péc kludu labosanas korektors,
redaktors vai atbildigais par izdevumu uz melnraksta titullapas parakstas!, ka visas kludas melnraksta
ir izlabotas (skat. 4.3. punktu).

4.3. Iespieddarba sagatavosanas un izdosanas laiks

iespieddarba maketésana (AS formats, apjoms lidz 200 Ipp.) — viena nedéla; papildus laiks
nepieciesams fotografiju apstradei, grafiku/shemu/tabulu u. c. veidosanai utt.;

ja pasutitajs pats veic gramatas maketésanu, pirms darbu uzsaksanas jasazinas ar apgadu. Sagatavota
maketa parbaude apgada — 2-3 dienas;

maketa parskatisana un kladu labosana atkariga no pasutitaja

a) laiiespieddarbs tiktu izdots rindas kartiba, pasutitajs sagatavoto maketu parskata un veic
kladu labojumus izdrukatajas lapas tikai vienu reizi. Apgada izlabo maketa tekstu, un
pasutitajs sanem elektroniski sagatavotu tirraksta failu parskatisanai,

b) jakladu labojumu skaits tirraksta parsniedz 5 kladas uz Ipp., vai ari pasutitajs nolemj veikt
butiskas izmainas iespieddarba teksta (teksta parvietosana, dzésana, papildinasana utt.),
péc kuram javeic atkartota maketésana, iespieddarbs atkal nonak rindas gala, un darbs pie
ta tiks turpinats péc citu iespieddarbu sagatavosanas;

kladu labosana un tirraksta sagatavosana apgada — 2-3 dienas.

iespieddarba druka un pécapstrade — viena nedéla; papildus laiks bus nepieciesams citu tipografiju
pakalpojumiem (vaku izgatavosana utt.).

V. IESPIEDDARBA TEKSTA SAGATAVOSANA

Lai paatrinatu iesniegto tekstu sagatavosanu un apstradi, apgads ludz ievérot vairakus noradijumus,

ievadot tekstu datora. To ievero$ana samazinas nelietderigo darbu un ievérojami samazinas iespieddarba
sagatavos$anas laiku.

5.1. Pamatteksts

teksts nav janoforme
(pasutitajs izsaka savas vélmes par gramatas noforméjumu, kuras apgada centisies realizét
maketéSanas darba — teksta centré$ana, burtu izmérs, atkapes, rindkopu nobide no malas utt.);

nelikt vardu parnesumus teksta
(noformésanas procesa teksta rindu garums mainas, tapéc maketa parnesumi var neatbilst);

starp vardiem nelikt vairakas atstarpes (neizmantot tas ari tabulas, rindkopu nobidei utt.);
neveidot automatisko! atsaucu sarakstu vai numeraciju;

nedrukat tekstu (virsraksti, apaksvirsraksti u.c.), izmantojot Caps Lock taustinu

(ja gadijuma pasutitajs vélésies mainit iespieddarba stilu, lai virsrakstu u. c. teksta daJu noforméjuma
nebutu vienigi lielie burti, tad apgada vajadzés So tekstu pardrukat; apgada vieglak parveidot
‘parastus burtus’ lielajos burtos);

drikst izcelt vardus slipa vai trekna $rifta — italic’a vai bold’a.
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5.2. Tabula

Jebkuru Word programma izveidoto tabulu apgads parveido maketésanas programma, tapéc Word
tabula jasagatavo ta, lai katra tas aile batu atdalita viena no otras. Neapvienot viena ailé vairakus
punktus, atdalot tos tikai ar Enter taustinu!

Apgada var iesniegt ari tabulas melnrakstu, bet tas tekstu nodrukat, liekot vienu atstarpi ar Tab taustinu
starp vardiem vai cipariem, kuri atrodas tabulas kolonnas. Ja kada ailé nav datu, tad attiecigi jaspiez
Tab taustins divas reizes utt. Enter taustin$ jaspiez tikai pasas ailes beigas. Pieméram,

Piemers

Tabulas originals:

Nr. Gramatas nosaukums Izdevnieciba Valoda Lpp. Eks.
1. Valoda — 2004. Valoda “Saule” Latviesu, 406 120
dazadu kultiaru konteksta. anglu, krievu,
XIII. Zinatnisko rakstu vacu, zviedru,
krajums lietuviesu
2. Valoda - 2005. utt.
ladruka:
Nr. Gramatas nosaukums Izdevnieciba Valoda Lpp. Eks.

1.  Valoda - 2004. Valoda dazadu kultaru konteksta. XIII. Zinatnisko rakstu krajums “Saule”
Latviesu, anglu, krievu, vacu, zviedru, lietuviesu 406 120

2. Valoda — 2005. utt.

5.3. Numeracija

Nelietot automatisko numeraciju! Numeracija jadruka tapat ka tabulas teksts — aiz cipara vai simbola
liek vienu atstarpi ar Tab taustinu, pieméram,

1. pirma gramata;
10. desmita gramata.
5.4. Izcelts teksts

Iepriekséja punkta nosacijumi attiecas ari uz tekstu, kuru vélas ipasi noformet.

Piemers

Teksta originals:

Darba uzdevums:  Drukat tekstu gramatai. levadit tekstu Word programma un nedomat par ta
noforméjumu, jo teksts pats ‘parleks’ uz nakamo rindu. Enter taustin$ jaspiez
dotas témas beigas.

ladruka:

Darba uzdevums: Drukat tekstu gramatai. Ievadit tekstu Word programma un nedomat par ta
noforméjumu, jo teksts pats ‘parleks’ uz nakamo rindu. Enter taustin$ jaspiez dotas témas beigas.
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5.5. Papildu teksts (prozas citati, dzejoli, dokumentu fragmenti u. c.)

Pasutitajs izdrukas norada papildu teksta noforméjumu, vai ari iesniedz papildu teksta melnrakstu.
Apgada péc parauga veic noforméumu (rindu izvietojums, attalumi starp fragmentiem utt.).

5.6. Atsauces

Neveidot automatisko atsaucu sarakstu!

Péc varda vai pieturzimes bez atstarpes liek simbolu vai ciparu, bet visu atsaucu paskaidrojumus druka
raksta vai nodalas beigas.

Pasutitajs norada, kadu vélas atsaucu noforméjumu teksta: 1) atsauces paskaidrojums tiek izvietots
noteikta gramatas lappuse, kura dota atsauce ir minéta; 2) atsaucu paskaidrojumi tiek izvietoti teksta
(raksts, nodala vai viss iespieddarbs) beigas, noteikta veida atdalot tos no pamatteksta.

5.7. Papildu materiali (atteli, fotografijas, dokumenti, grafiki, shemas u. c.)

Pasutitajs iesniedz elektroniskus failus #f vai jpg formata ar papildu materialiem. Ja iesniedz So materialu
originalus, tad apgada tos noskaneé un ievieto teksta tiem paredzeétajas vietas, kuras pasutitajs ir noradijis
teksta izdruka.

Apgads druka melnbaltus darbus, tapéc pasutitajam papildu materiali ari javeido melnbalti. Grafiku
vai shému detalu ietonésanai var izmantot melnu, baltu, peleku krasu, vai ari var aizpildit ar fona
rakstu (punktojums, svitrojums utt.).

5.8. Pieturzimes

Sagatavojot iespieddarba tekstu, iesakam ievérot sadus noteikumus:
1) nelikt atstarpi pirms, bet péc pieturzimes likt:
, ! 2 s % )
2) starp divam vai vairakam pieturzimém nelikt atstarpi:
. e L <> L] 2
3) iekavu, kvadratiekavu, pédinu, vienpédinu utt. ‘iekSpusé’ nelikt atstarpi, bet pirms un péc tam likt:
0 0] <> <7 o

4) nelikt atstarpi pirms un péc slipsvitras (ja slipsvitra atdala vardus, no kuriem kads jaizvélas vai ar
nozimi vai; adreses, gadu skaitlu, koda, numeracijas, dalskaitla, mérvienibu u. c. pieraksta):

Saules iela 1/3 Nr. 45/2 1/4 redaktoralkorektora darbs
2009./2010. km/h als papildu informacija/piebildums
lemums 10/120/K unlvai g/m? prieksmetu/dzivu butni

5) pirms un péc domuzimes likt atstarpi. Iznémums ir vienotajdomuzime, ko raksta bez atstarpém:

1991.-2001. gada plans sistema Saule-Zeme 9.00-17.00
no 5.-10. oktobrim vilciens Riga—Daugavpils 15.-32. Ipp.

1 latviesu—krievu—anglu vardnica, “Projekts—2009” — $ajos pieméros var lietot ari defisi.

6) nelikt atstarpi pirms un péc defises ka savienojuma zimes (dubultuzvardi, kimisku savienojumu
nosaukumi, standartu, marku apziméjumi, dazi saisinajumi utt.):

Anna Berza-Berzina e-pasts pr-js
well-known Audi-80 K020-HUOYymb
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7)

8)

9)

nelikt atstarpi starp burtu/ciparu un augsraksta rakstitu zimi:

x? 2% atmipas.
likt atstarpi saisinajumos:

u.c. ti. wu.tml. S g tsk. me umn.
likt atstarpi gadu un datumu pierakstos:

2010. gada 15. februaris

10) varda iniciali atdalit no uzvarda:

J. Berzins  ]. M. Berzins  A. C. Ilywkun

5.9. Literaturas saraksts/bibliografija

Pasutitaja pienakums ir noskaidrot un ievérot visus literatairas saraksta/bibliografijas utt. drukasanas
noteikumus, jo dazadas valodas vai zinatnes nozarés to noforméjums ir atskirigs.

DU Akadémiska apgada “Saule” vad. M. Stocka

Saskanots:

DU zinatnu prorektore
2010. g. 1. marta

E. Jermolajeva



