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I. VISP¬RŒGI NOTEIKUMI

AkadÁmisk‚ apg‚da ìSauleî nolikums nosaka Ós DU strukt˚rvienÓbas darbÓbas principus, k‚ arÓ
jaut‚jumu par autortiesÓb‚m (http://du.lv/lv/par_mums/struktura/saule).

Pirms tiek veikti jebk‚di iespieddarba sagatavoanas darbi, pas˚tÓt‚jam (autoram, redaktoram,
atbildÓgajam par izdevumu vai teksta salicÁjam utt.) j‚konsultÁjas ar apg‚da vadÓt‚ju M. StoËku
(e-pasts: Marina.Stocka@du.lv, t‚lr. 65440820).

Iesniegt‚s gr‚matas un bro˚ras tiek maketÁtas/druk‚tas rindas k‚rtÓb‚ (saraksta izmaiÚas varÁs
apl˚kot arÓ internet‚). IzÚÁmums varÁtu b˚t Studiju daÔas materi‚li un tuv‚ko (steidzamo) konferenËu
materi‚li.

Visi iespieddarbi apg‚d‚ tiek iespiesti uz 80 g/m2 ofseta papÓra vai 160 g/m2 krÓtpapÓra, gr‚matu
v‚kiem tiek izmantots 230 g/m2 kartons.

Iespieddarba makets tiek veikts Adobe PageMaker 7.0 programm‚.

Apg‚d‚ ìSauleî ir iespÁjams sabroÁt 250 lpp. biezu iespieddarbu (roku darbs) vai arÓ veikt
termolÓmÁanu par DU strukt˚rvienÓbas lÓdzekÔiem (maksim‚lais apjoms 270 lapas jeb aptuveni 500 lpp.).
Maksa par iespieddarba termolÓmÁanu: A5 form‚ts ñ 0,35 LVL, A4 form‚ts ñ 0,37 LVL; diplomdarbu
iesieana ñ 1,90 LVL (cenas ar PVN).

Gr‚matas iesieana cietajos v‚kos j‚veic cit‚s tipogr‚fij‚s.

Apstiprinu:
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Apg‚ds nedruk‚ kr‚sainus iespieddarbus. Ja iespieddarb‚ paredzÁts ievietot lapas ar kr‚sain‚m
shÁm‚m, kartÁm utt., t‚s j‚pas˚ta cit‚ tipogr‚fij‚ par DU strukt˚rvienÓbas lÓdzekÔiem, iepriek vienojoties
apg‚d‚ par iespieddarba apjomu un izmÁru.

II. NEPIECIE–AMIE DOKUMENTI

Lai AkadÁmiskais apg‚ds ìSauleî pieÚemtu sagatavoto darbu izdoanai, nepiecieami ‚di
dokumenti:

2.1. Gr‚mat‚m un bro˚r‚m

2.1.1. M‚cÓbu literat˚rai:

1) divas recenzijas;

2) izraksts no Studiju padomes sÁdes protokola.

2.1.2. Zin‚tniskajai literat˚rai:

1) divas recenzijas;

2) izraksts no DU Zin‚tnes padomes sÁdes protokola vai izraksts no strukt˚rvienÓbas zin‚tnisk‚s
padomes sÁdes protokola.

R Ja darbs ir zin‚tnisko rakstu kr‚jums, kas nav apstiprin‚ts strukt˚rvienÓbas zin‚tnisk‚s padomes
sÁdÁ, j‚b˚t zin‚tÚu prorektora apstiprin‚tai redkolÁÏijai ar galveno redaktoru, kas izskata
iesniedzamos rakstus un apstiprina to iekÔauanu rakstu kr‚jum‚. T‚d‚ gadÓjum‚ nav nepiecieams
kr‚jumu iesniegt apstiprin‚anai Zin‚tnes padomÁ.

2.2. Veidlap‚m, programm‚m, bukletiem, citiem dokumentiem

R iesniegums ar zin‚tÚu prorektora saskaÚojumu uz t‚.

2.3. Visiem iespieddarbiem

R iesniegums/dokuments ar apstiprin‚jumu, no k‚diem lÓdzekÔiem iespieddarba izdoana/druka tiks
apmaks‚ta.

III. IESPIEDDARB¬ IEKœAUJAM¬ INFORM¬CIJA

AkadÁmiskais apg‚ds ìSauleî iesaka ievÁrot noformÁanas nianses, kuras ir kopÓgas visiem DU
publicÁtajiem iespieddarbiem.

3.1. Pirm‚s titullapas inform‚cija

1) Daugavpils Universit‚tes attiecÓg‚s strukt˚rvienÓbas nosaukums, kur‚ str‚d‚ autors vai kur‚ tika
izstr‚d‚ti/apkopoti iespieddarba materi‚li;

2) autora v‚rds un uzv‚rds, iespieddarba nosaukums, darba veids (m‚cÓbu lÓdzeklis, zin‚tnisko rakstu
kr‚jums utt.);

3) apg‚da nosaukums, gr‚matas izdoanas gads.
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3.2. Otr‚s titullapas inform‚cija

1) inform‚cija par to, kas apstiprin‚jis iespieddarbu, nor‚dot notiku‚s sÁdes datumu un protokola
numuru;

2) dati par gr‚matu (Autora uzv‚rds un v‚rda inici‚lis. Gr‚matas nosaukums. Daugavpils: Daugavpils
Universit‚tes AkadÁmiskais apg‚ds ìSauleî, Gads. lpp.);

3) anot‚cija;

3) ISBN numurs;

4) atkarÓb‚ no iespieddarba veida:

a) monogr‚fija, m‚cÓbu lÓdzeklis utt. ñ recenzenta v‚rds un uzv‚rds, zin‚tniskais gr‚ds un (c)
punkts;

b) zin‚tnisko rakstu kr‚jums, tÁ˛u kr‚jums utt. ñ redaktors, redkolÁÏija un (c) punkts;

c) redaktora, korektora, liter‚r‚ redaktora, tehnisk‚ redaktora (teksta salicÁja, noformÁt‚ja
utt.) v‚rds un uzv‚rds; pateicÓbas v‚rdi k‚dam par sniegto palÓdzÓbu darba veidoan‚ utt.

R AtseviÌos gadÓjumos iespieddarbam var b˚t cits noformÁjums, piem., zin‚tniskajai literat˚rai. Ja
ir noteikumi par zin‚tnisko ˛urn‚lu noformÁanu, kas oblig‚ti j‚ievÁro utt., tad par o noteikumu
ievÁroanu atbild pas˚tÓt‚js.

IV. IESPIEDDARBA SAGATAVO–ANA

Lai AkadÁmiskais apg‚ds ìSauleî izdotu iespieddarbu, ir iespÁjami divi t‚ sagatavoanas varianti:

1. Apg‚d‚ iesniedz sagatavotu maketu.

2. Iespieddarba makets pilnÓb‚ tiek veikts apg‚d‚ ìSauleî.

4.1. Apg‚d‚ iesniedz sagatavotu maketu

Autors vai tehniskais redaktors var noformÁt iespieddarbu, Úemot vÁr‚ o noteikumu III punktu.
Pirms darba uzs‚kanas oblig‚ti j‚konsultÁjas ar apg‚da vadÓt‚ju.

Apg‚d‚ iespieddarbs j‚iesniedz l‚zera izdruk‚ uz A5 (21x14,8 cm) vai A4 (29,7x21 cm) lap‚m ñ
t‚d‚ form‚t‚, k‚d‚ b˚s gr‚mata.

J‚p‚rbauda, vai teksts uz lap‚m ir izdruk‚ts taisni!

4.2. Iespieddarba makets pilnÓb‚ tiek veikts apg‚d‚ ìSauleî

Lai apg‚ds veiksmÓgi uzs‚ktu iespieddarba maketÁanu, nepiecieams ievÁrot ‚dus noteikumus:

1) j‚iesniedz iespieddarba teksts, kas sagatavots/ievadÓts Windows vidÁ Word programm‚;

2) ieteicams apvienot vien‚ fail‚! iespieddarba materi‚lu (autoru raksti zin‚tniskajos u. c. rakstu
kr‚jumos, gr‚matas nodaÔas un apaknodaÔas utt.), ievÁrojot dot‚ iespieddarba satura secÓbu;

3) ja iespieddarba materi‚ls ir apjomÓgs, tad tas j‚sadala vair‚kos failos, ne vair‚k par 200 Word
teksta lap‚m;

4) iespieddarba tekstu (skat. V punktu) var s˚tÓt uz e-pasta adresi saule@du.lv vai iesniegt to, ierakstÓtu
flash atmiÚas kartÁ vai kompaktdisk‚;

5) ja iespieddarb‚ izmantoti skanÁti vai cit‚ programm‚ veidoti materi‚li (attÁli, fotogr‚fijas, dokumenti,
grafiki, shÁmas utt.), tad j‚nos˚ta/j‚iesniedz arÓ atseviÌi elektroniski faili tif vai jpg form‚t‚;
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6) j‚iesniedz arÓ nos˚tÓt‚ iespieddarba izdrukas eksempl‚rs;

7) iespieddarba materi‚lam j‚b˚t izrediÏÁtam un ar veiktu korekt˚ru!, lai apg‚ds varÁtu uzreiz veidot
tÓrraksta maketu, bet korektors tÓrrakst‚ labotu tikai teksta apstr‚des laik‚ radu‚s kÔ˚das;

8) kÔ˚das oblig‚ti j‚labo ar sarkanu tinti un salas‚m‚ rokrakst‚! PÁc kÔ˚du laboanas korektors,
redaktors vai atbildÓgais par izdevumu uz melnraksta titullapas parakst‚s!, ka visas kÔ˚das melnrakst‚
ir izlabotas (skat. 4.3. punktu).

4.3. Iespieddarba sagatavoanas un izdoanas laiks

1) iespieddarba maketÁana (A5 form‚ts, apjoms lÓdz 200 lpp.) ñ viena nedÁÔa; papildus laiks
nepiecieams fotogr‚fiju apstr‚dei, grafiku/shÁmu/tabulu u. c. veidoanai utt.;

2) ja pas˚tÓt‚js pats veic gr‚matas maketÁanu, pirms darbu uzs‚kanas j‚sazin‚s ar apg‚du. Sagatavot‚
maketa p‚rbaude apg‚d‚ ñ 2ñ3 dienas;

3) maketa p‚rskatÓana un kÔ˚du laboana atkarÓga no pas˚tÓt‚ja

a) lai iespieddarbs tiktu izdots rindas k‚rtÓb‚, pas˚tÓt‚js sagatavoto maketu p‚rskata un veic
kÔ˚du labojumus izdruk‚taj‚s lap‚s tikai vienu reizi. Apg‚d‚ izlabo maketa tekstu, un
pas˚tÓt‚js saÚem elektroniski sagatavotu tÓrraksta failu p‚rskatÓanai,

b) ja kÔ˚du labojumu skaits tÓrrakst‚ p‚rsniedz 5 kÔ˚das uz lpp., vai arÓ pas˚tÓt‚js nolemj veikt
b˚tiskas izmaiÚas iespieddarba tekst‚ (teksta p‚rvietoana, dzÁana, papildin‚ana utt.),
pÁc kur‚m j‚veic atk‚rtota maketÁana, iespieddarbs atkal non‚k rindas gal‚, un darbs pie
t‚ tiks turpin‚ts pÁc citu iespieddarbu sagatavoanas;

4) kÔ˚du laboana un tÓrraksta sagatavoana apg‚d‚ ñ 2ñ3 dienas.

5) iespieddarba druka un pÁcapstr‚de ñ viena nedÁÔa; papildus laiks b˚s nepiecieams citu tipogr‚fiju
pakalpojumiem (v‚ku izgatavoana utt.).

V. IESPIEDDARBA TEKSTA SAGATAVO–ANA

Lai pa‚trin‚tu iesniegto tekstu sagatavoanu un apstr‚di, apg‚ds l˚dz ievÁrot vair‚kus nor‚dÓjumus,
ievadot tekstu dator‚. To ievÁroana samazin‚s nelietderÓgo darbu un ievÁrojami samazin‚s iespieddarba
sagatavoanas laiku.

5.1. Pamatteksts

1) teksts nav j‚noformÁ
(pas˚tÓt‚js izsaka savas vÁlmes par gr‚matas noformÁjumu, kuras apg‚d‚ centÓsies realizÁt
maketÁanas darb‚ ñ teksta centrÁana, burtu izmÁrs, atk‚pes, rindkopu nobÓde no malas utt.);

2) nelikt v‚rdu p‚rnesumus tekst‚
(noformÁanas proces‚ teksta rindu garums main‚s, t‚pÁc maket‚ p‚rnesumi var neatbilst);

3) starp v‚rdiem nelikt vair‚kas atstarpes (neizmantot t‚s arÓ tabul‚s, rindkopu nobÓdei utt.);

4) neveidot autom‚tisko! atsauËu sarakstu vai numer‚ciju;

5) nedruk‚t tekstu (virsraksti, apakvirsraksti u.c.), izmantojot Caps Lock taustiÚu
(ja gadÓjum‚ pas˚tÓt‚js vÁlÁsies mainÓt iespieddarba stilu, lai virsrakstu u. c. teksta daÔu noformÁjum‚
neb˚tu vienÓgi lielie burti, tad apg‚d‚ vajadzÁs o tekstu p‚rdruk‚t; apg‚d‚ viegl‚k p‚rveidot
ëparastus burtusí lielajos burtos);

6) drÓkst izcelt v‚rdus slÓp‚ vai trekn‚ rift‚ ñ italicí‚ vai boldí‚.
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5.2. Tabula

Jebkuru Word programm‚ izveidoto tabulu apg‚ds p‚rveido maketÁanas programm‚, t‚pÁc Word
tabula j‚sagatavo t‚, lai katra t‚s aile b˚tu atdalÓta viena no otras. Neapvienot vien‚ ailÁ vair‚kus
punktus, atdalot tos tikai ar Enter taustiÚu!

Apg‚d‚ var iesniegt arÓ tabulas melnrakstu, bet t‚s tekstu nodruk‚t, liekot vienu atstarpi ar Tab taustiÚu
starp v‚rdiem vai cipariem, kuri atrodas tabulas kolonn‚s. Ja k‚d‚ ailÁ nav datu, tad attiecÓgi j‚spie˛
Tab taustiÚ divas reizes utt. Enter taustiÚ j‚spie˛ tikai pa‚s ailes beig‚s. PiemÁram,

PiemÁrs

Tabulas oriÏin‚ls:

Nr. Gr‚matas nosaukums IzdevniecÓba Valoda Lpp. Eks.

1. Valoda ñ 2004. Valoda ìSauleî Latvieu, 406 120
da˛‚du kult˚ru kontekst‚. angÔu, krievu,
XIII. Zin‚tnisko rakstu v‚cu, zviedru,
kr‚jums lietuvieu

2. Valoda ñ 2005. utt.

J‚druk‚:

Nr. Gr‚matas nosaukums IzdevniecÓba Valoda Lpp. Eks.

1. Valoda ñ 2004. Valoda da˛‚du kult˚ru kontekst‚. XIII. Zin‚tnisko rakstu kr‚jumsìSauleî
Latvieu, angÔu, krievu, v‚cu, zviedru, lietuvieu 406 120

2. Valoda ñ 2005. utt.

5.3. Numer‚cija

Nelietot autom‚tisko numer‚ciju! Numer‚cija j‚druk‚ t‚pat k‚ tabulas teksts ñ aiz cipara vai simbola
liek vienu atstarpi ar Tab taustiÚu, piemÁram,

1. pirm‚ gr‚mata;

10. desmit‚ gr‚mata.

5.4. Izcelts teksts

IepriekÁj‚ punkta nosacÓjumi attiecas arÓ uz tekstu, kuru vÁlas Ópai noformÁt.

PiemÁrs

Teksta oriÏin‚ls:

Darba uzdevums: Druk‚t tekstu gr‚matai. IevadÓt tekstu Word programm‚ un nedom‚t par t‚
noformÁjumu, jo teksts pats ëp‚rleksí uz n‚kamo rindu. Enter taustiÚ j‚spie˛
dot‚s tÁmas beig‚s.

J‚druk‚:

Darba uzdevums: Druk‚t tekstu gr‚matai. IevadÓt tekstu Word programm‚ un nedom‚t par t‚
noformÁjumu, jo teksts pats ëp‚rleksí uz n‚kamo rindu. Enter taustiÚ j‚spie˛ dot‚s tÁmas beig‚s.
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5.5. Papildu teksts (prozas cit‚ti, dzejoÔi, dokumentu fragmenti u. c.)

Pas˚tÓt‚js izdruk‚s nor‚da papildu teksta noformÁjumu, vai arÓ iesniedz papildu teksta melnrakstu.
Apg‚d‚ pÁc parauga veic noformÁjumu (rindu izvietojums, att‚lumi starp fragmentiem utt.).

5.6. Atsauces

Neveidot autom‚tisko atsauËu sarakstu!

PÁc v‚rda vai pieturzÓmes bez atstarpes liek simbolu vai ciparu, bet visu atsauËu paskaidrojumus druk‚
raksta vai nodaÔas beig‚s.

Pas˚tÓt‚js nor‚da, k‚du vÁlas atsauËu noformÁjumu tekst‚: 1) atsauces paskaidrojums tiek izvietots
noteikt‚ gr‚matas lappusÁ, kur‚ dot‚ atsauce ir minÁta; 2) atsauËu paskaidrojumi tiek izvietoti teksta
(raksts, nodaÔa vai viss iespieddarbs) beig‚s, noteikt‚ veid‚ atdalot tos no pamatteksta.

5.7. Papildu materi‚li (attÁli, fotogr‚fijas, dokumenti, grafiki, shÁmas u. c.)

Pas˚tÓt‚js iesniedz elektroniskus failus tif vai jpg form‚t‚ ar papildu materi‚liem. Ja iesniedz o materi‚lu
oriÏin‚lus, tad apg‚d‚ tos noskanÁ un ievieto tekst‚ tiem paredzÁtaj‚s viet‚s, kuras pas˚tÓt‚js ir nor‚dÓjis
teksta izdruk‚.

Apg‚ds druk‚ melnbaltus darbus, t‚pÁc pas˚tÓt‚jam papildu materi‚li arÓ j‚veido melnbalti. Grafiku
vai shÁmu detaÔu ietonÁanai var izmantot melnu, baltu, pelÁku kr‚su, vai arÓ var aizpildÓt ar fona
rakstu (punktojums, svÓtrojums utt.).

5.8. PieturzÓmes

Sagatavojot iespieddarba tekstu, iesak‚m ievÁrot ‚dus noteikumus:

1) nelikt atstarpi pirms, bet pÁc pieturzÓmes likt:

.     ,     !     ?     :     ;     %     )

2) starp div‚m vai vair‚k‚m pieturzÓmÁm nelikt atstarpi:

.,     .!     .?     .:     .;     Ö     <..>     [..]     ?î.

3) iekavu, kvadr‚tiekavu, pÁdiÚu, vienpÁdiÚu utt. ëiekpusÁí nelikt atstarpi, bet pirms un pÁc t‚m likt:

( )     ë í     [ ]     < >     ì î     ´ ª

4) nelikt atstarpi pirms un pÁc slÓpsvÓtras (ja slÓpsvÓtra atdala v‚rdus, no kuriem k‚ds j‚izvÁlas vai ar
nozÓmi vai; adreses, gadu skaitÔu, koda, numer‚cijas, daÔskaitÔa, mÁrvienÓbu u. c. pierakst‚):

Saules iela 1/3 Nr. 45/2 1/4 redaktora/korektora darbs

2009./2010. km/h a/s papildu inform‚cija/piebildums

lÁmums 10/120/K un/vai g/m2 priekmetu/dzÓvu b˚tni

5) pirms un pÁc domuzÓmes likt atstarpi. IzÚÁmums ir vienot‚jdomuzÓme, ko raksta bez atstarpÁm:

1991.ñ2001. gada pl‚ns sistÁma SauleñZeme 9.00ñ17.00

no 5.ñ10. oktobrim vilciens RÓgañDaugavpils 15.ñ32. lpp.

R latvieuñkrievuñangÔu v‚rdnÓca, ìProjektsñ2009î ñ ajos piemÁros var lietot arÓ defisi.

6) nelikt atstarpi pirms un pÁc defises k‚ savienojuma zÓmes (dubultuzv‚rdi, ÌÓmisku savienojumu
nosaukumi, standartu, marku apzÓmÁjumi, da˛i saÓsin‚jumi utt.):

Anna BÁrza-BÁrziÚa e-pasts pr-js

well-known Audi-80 кого-нибуть
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7) nelikt atstarpi starp burtu/ciparu un augrakst‚ rakstÓtu zÓmi:

x2     23     atmiÚ‚s.7

8) likt atstarpi saÓsin‚jumos:

u. c.     t. i.     u. tml.     . g.     t. sk.     т. е.     и т. п.     и т. д.

9) likt atstarpi gadu un datumu pierakstos:

2010. gada 15. febru‚ris

10) v‚rda inici‚li atdalÓt no uzv‚rda:

J. BÁrziÚ     J. M. BÁrziÚ     А. С. Пушкин

5.9. Literat˚ras saraksts/bibliogr‚fija

Pas˚tÓt‚ja pien‚kums ir noskaidrot un ievÁrot visus literat˚ras saraksta/bibliogr‚fijas utt. druk‚anas
noteikumus, jo da˛‚d‚s valod‚s vai zin‚tnes nozarÁs to noformÁjums ir atÌirÓgs.

DU AkadÁmisk‚ apg‚da ìSauleî vad.    M. StoËka

SaskaÚots:

DU zin‚tÚu prorektore E. Jermolajeva

2010. g. 1. mart‚


