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KARTIBA PAR DU BIBLIOTEKAS KRAJUMA IZVIETOSANU DU
KATEDRAS UN ZINATNISKAJOS INSTITUTOS UN CENTROS

1.

10.

11.

12.

13.

Visas gramatas un citi dokumenti (Zurnali, laikraksti, kasetes, kartes, notis u.c.)
(turpmak — gramatas), kas ienak katedras, zinatniskajos institiitos un centros, tiek
uzskaititi DU Bibliotékas (turpmak — bibliotéka) krajuma.
Krajuma izvietoSana DU katedras, zinatniskajos institlitos un centros notiek péc
katedras, zinatniska institlita vai centra vaditaja priekSlikuma, kura ir noziméts
materiali atbildigais par darbu ar gramatam un nosaukts gramatu glabaSanas vietas
nosaukums un adrese. PriekSlikums ir saskanots ar fakultates dekanu un
apstiprinats ar rektora rikojumu.
Atbildigais piegada Bibliotekas Krajuma veidoSanas un katalogizacijas sektoram
gramatas un atbilstoSus pavaddokumentus.
Krajuma veidoSanas un katalogizacijas sektors uzskaita gramatas krajuma,
bibliotekas elektroniskaja kataloga uzrada katedras, institiita vai centra
nosaukumu un adresi, kur glabajas gramatas.
Uzskaititas gramatas biblioteka nodod atbildigajam ar nodoSanas-pienemsanas
aktu (turpmak — akts), kuram ir pievienots pielikums ar gramatu sarakstu. Akts un
pielikums tiek sastaditi divos eksemplaros. Viens akta eksemplars paliek
bibliotekai, otrs — atbildigajam.
Atbildigais atbild par gramatu uzturéSanu un saglabaSanu, nozaudetas vai
sabojatas gramatas aizstaj ar tadam pasam vai citam, kuras Bibliotekas krajuma
komisija atzist par satura un cenas zina lidzvertigam.
Krajuma inventarizacijas laika atbildigais veic gramatu inventarizaciju saskana ar
DU rektora rikojumu un MK noteikumiem Nr. 317 ,,Nacionala bibliotéku krajuma
noteikumi” un zinas par tas rezultatu nodod bibliotekai.
Mainoties atbildigajam par gramatam, péc katedras, zinatniska institiita vai centra
vaditaja priekSlikuma ar rektora rikojumu tiek noziméts jauns atbildigais.
Gadijuma, ja atbildigais nav noziméts, gramatas piepem katedras, zinatniska
institlita vai centra vaditajs 1idz bridim, kad ir nozimé&ts atbildigais par gramatam.
Pec katedras, zinatniska institiita vai centra vaditaja priekSlikuma ar rektora
rikojumu tiek izveidota komisija krajuma inventarizacijai un krajuma nodoSanai
un pienemsSanai Cetru cilvéku sastava, ja ir noziméets atbildigais, un tris cilvéku
sastava, ja krajumu pienem katedras, zinatniska institiita vai centra vaditajs.
Komisiju veido:

- bibliotekas direktors;

- katedras, zinatniska institiita vai centra vaditajs;

- Dbibliotekas parstavis;
Piedalas:

- persona, kas nodod gramatas;

- persona, kas pienem gramatas (ja ir apstiprinata ar rektora rikojumu).
Gramatas tiek nodotas 3 (tris) darba dienu laika p&c rikojuma par personas, kas

atbildiga par gramatam, mainu.

Gramatu inventarizacijas rezultatu apkopo bibliotékas krajuma inventarizacijas

akta. Akts tiek sastadits divos eksemplaros. Viens akta eksemplars paliek bibliotekai,
otrs — atbildigajam. Aktu paraksta visi komisijas locekli un apstiprina rektors.



