Apstiprinati ar DU rektora
2020.gada 15.junija rikojumu Nr.4-4/105

DAUGAVPILS UNIVERSITATES BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

Lietosanas noteikumi izstradati, pamatojoties uz LR Biblioteku likumu, DU Bibliotéekas nolikumu,
citiem LR un DU normativajiem aktiem.

Lietotie satsindjumi: LR — Latvijas Republika, DU — Daugavpils Universitate, EK — elektroniskais
katalogs, SBA — starpbiblioteku abonements, VLK — vienota lasitdja karte.

Lietotie termini:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

bibliotékas krajums — bibliotéka esoso dokumentu kopums,

datubdze — speciali organizéta datu kopa, kas ietver zinas par dokumentiem, to saturu,
pazimém un savstarpéjam attiecibam un kas pieejama bibliotékas lietotdjiem,

dokuments — pierakstita informacija, kuru dokumentésanas procesa var uzskatit par vienu
Vienibu neatkarigi no tas fiziskas formas un raksturigajam pazimeéem,

elektronisks izdevums — skanu ieraksta, videoieraksta vai datorieraksta veida attelota
informacija, kas tirazéta kasetés, disketés, kompaktdiskos un ar atbilstosu iekartu un
programmatiiras palidzibu pieejama lietotajiem,

iespieddarbs — patstavigs, izdevnieciba vai cita izdeveéjorganizacija redakcionali apstradats,
poligrafiskas iespiesanas vai novilkianas veida iegiits un tirazéts attélizdevums, brosiira,
izdevums neredzigajiem, kartografisks izdevums, laikraksts, normativtehnisks izdevums,
nosizdevums un tamlidzigs izdevums,

informacijas sistema — iekartu, procediiru un personala kopums, kas izveidots, stradda un tiek
uzturéts, lai vaktu, apstradatu, uzglabatu un izmantotu informaciju,

starpbiblioteku abonements — biblioteku sadarbibas forma, kuras ietvaros ikviena bibliotéka uz
laiku samem no citas bibliotékas vai izsniedz citai bibliotekai iespieddarbus vai citus
dokumentus vai dokumentu kopijas bibliotékas lietotaju pieprasijumu apmierinasanai,
starptautiskais starpbiblioteku abonements — starptautiska bibliotéku sadarbibas forma, kuras
ietvaros ikviena biblioteka uz laiku sanem no citas bibliotekas vai izsniedz citai bibliotekai
iespieddarbus vai citus dokumentus vai dokumentu kopijas bibliotekas lietotaju pieprasijumu
apmierindsanai.

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Daugavpils Universitates Bibliotékas lietosanas noteikumi, turpmak Noteikumi,
reglamente kartibu, kada veicama bibliotekara apkalpoSana, kada iespieddarbi un citi
dokumenti, turpmak iespieddarbi, nododami lietotajiem un lietojami, nosaka bibliotekas
bezmaksas un maksas pakalpojumu veidus, bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un
pienakumus, iespieddarbu vertibas, zaud€umu atlidzibas un kav€uma naudas
noteikSanas un atlidzinasanas kartibu lietoSana nodoto iespieddarbu sabojaSanas,
nozaud@Sanas un citos gadijjumos, ka arl citus ar bibliotekas lietoSanu saistitus
jautajumus.

1.2. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Noteikumiem.

1.3. Bibliotekas lietotajiem ir pieejami pakalpojumi:

1.3.1. Lasitava Parades 1;

1.3.2. Abonementa Parades 1;

1.3.3. Starpbibliotéku abonementa Parades 1;

1.3.4. Bibliografijas un informacijas sektora Vienibas 13.



1.4. Bibliotekas lietotajiem ir pieejami arT DU katedru, zinatnisko institiitu un centru krajumi.
1.5. Biblioteékas pamatpakalpojumi:

1.5.1.
1.5.2.
1.5.3.

1.54.
1.5.5.

1.5.6.
1.5.7.
1.5.8.
1.5.9.

iespieddarbu izsniegSana uz majam;

iespieddarbu liecto$ana lasitava;

iespieddarbu elektroniska pasiitiSana un rezervé$ana nemsanai uz majam;

lietoSanas termina pagarinasana;

datoru un interneta lietoSana;

elektronisko katalogu un datubazu lictosana:

1.5.5.1. EBSCO, ScienceDirect un Scopus datubazu lietoSana arpus DU
telpam ar bibliotekas pieskirto lietotaja vardu un paroli;

konsultacijas informacijas meklésana;

starpbiblioteku abonements;

lietotaju apmaciba darbam ar EK un datubazém,;

citiem lietotajiem (2.2.2) pieejami pakalpojumi 1.5.2. un 1.5.6., datoru,

interneta un datubazu lietoSana — 1 stunda diena bezmaksas, papildus laiks par

maksu atbilstosi DU Bibliotékas maksas pakalpojumu un kavéjuma naudas

cenradim, turpmak Cenradis.

1.6. Bibliotekas maksas pakalpojumi:

1.6.1.

1.6.2.

Maksas pakalpojumu cenas nosaka DU Bibliotekas maksas pakalpojumu un

kavéjuma naudas cenradis.

Par maksu tiek veikta:

1.6.2.1. kop&sana no biblioteka esosajiem iespieddarbiem un citiem
dokumentiem, ievérojot Autortiesibu likumu; netiek izgatavotas
kopijas no doktora, magistra, bakalaura un kvalifikacijas darbiem;

1.6.2.2. izdruka ar printeri;

1.6.2.3. starptautiskais starpbiblioteku abonements;

1.6.2.4. iespieddarbu kopiju piegade no citam biblioteékam;

1.6.2.5. iespieddarbu elektroniska piegade no citam bibliotekam;

1.6.2.6. vienreizgja informacijas meklésana citiem lietotajiem (2.2.2.);

1.6.2.7. citiem lietotajiem (2.2.2.) nav pieejami pakalpojumi 1.6.2.3. —
1.6.2.5.

1.6.2.8. datubazes Lursoft ,,Studenta komplekta” lietoSana DU studgjosajiem
atbilstosi Lursoft izmaksam;

1.6.2.9. sken&Sana.

1.7. Ménesa pedgja piektdiena (iznemot eksamenu, ieskaiSu un gala valsts parbaudijumu
meénesus) — Spodribas diena, $aja diena bibliotekas pakalpojumi lietotajiem nav
pieejami.

2.  BIBLIOTEKAS LIETOTAJI
2.1. Bibliotekas lietotaji ir universitates studejosie, akadémiskais un vispargjais personals,
VLK 1pasnieki, ka arT ikviena juridiska vai fiziska persona, kura Noteikumu noteiktaja
kartiba ir ieguvusi DU Bibliotekas lietotaja statusu.
2.2. Bibliotekas lietotaju iedalfjums p&c statusa:

2.2.1.

2.2.2.

pastavigie lietotaji — DU stud&joSie, akadémiskais un vispargjais personals,
kam ir tiesibas izmantot visus bibliotékas pakalpojumus;

citi lietotaji — personas, ar kuram DU noslégusi Uznémuma ligumu par
akadémiska darba veiksanu, VLK 1ipasnieki, ikviena cita juridiska vai fiziska
persona no 15 gadu vecuma, kam ir tiesibas izmantot Bibliotékas lasttavas
pakalpojumus.

2.3. Lai klutu par bibliotekas lietotaju, ir personigi jaregistréjas biblioteka:

2.3.1.
2.3.2.

DU studgjosie registréjas, uzradot studéjosa apliecibu;
DU akadémiskais un vispargjais personals registréjas, uzradot darbinieka



2.3.3.

2.34.

apliecibu;

citas fiziskas personas registréjas tikai lasitava, uzradot VLK vai personu
apliecinoSu dokumentu ar fotografiju;

juridiskas personas registréjas tikai lasitava, uzradot registracijas apliecibas
kopiju un pilnvaru personai, kas parstav juridisko personu ka lietotaju
biblioteka.

2.4. Registrgjoties biblioteka lietotajam:

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

jaiepazistas ar Daugavpils Universitates Bibliotékas lietosanas noteikumiem
un ar savu parakstu jaapliecina apnemsanas ievérot tos:

2.4.1.1. pastavigiem lietotajiem — lietotaju registracijas veidlapa,

2.4.1.2. citiem lietotajiem — lictotaja registracijas kartg.

jainformé bibliotekas darbinieks par elektroniska pasta adresi un talruna
numuru, kas tiks izmantots turpmakai informacijas nosiitiSanai un
sanemsanai.

jasanem lietotaja vards un parole, kas nepiecieSams Bibliotékas abonementa
pakalpojumu izmantosanai.

3.  BIBLIOTEKAS LIETOTAJU APKALPOSANAS KARTIBA
3.1. Lietotaju apkalposana Bibliotekas abonementa:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

Apmeklgjot abonementu, pastavigiem lietotajiem jauzrada deriga DU
studgjosa aplieciba vai DU darbinieka aplieciba. Citus lietotajus abonementa
neapkalpo.
Vajadzigos iespieddarbus lietotaji sanem tikai p&c elektroniskiem
pasitijumiem (DU rektora 22.01.2014. rikojums Nr.5-15/41-P).
P&c pasitito iespieddarbu rezervésanas lietotaji sanem pazinojumu uz savu e-
pasta adresi.
Pastitito iespieddarbu sanemsanas termini:
3.1.4.1. lespieddarbus, kas atrodas Bibliotéka Parades iela 1, lietotaji var
sanemt nakamaja diena no plkst.10.00;
3.1.4.2. No Bibliotekas Vienibas iela 13 un Saules iela 1/3 piegadajamos
iespieddarbus, lietotaji var sanemt nakamaja diena no plkst.14.00;

Elektroniski pasutiti iespieddarbi ir jaiznem 3 darba dienu laika. P&c §1
termina neiznemtie pasttijumi tiek anuléti.
Lietotajiem ir pieejama pasapkalpoSanas sist€ma ar kuras starpniecibu
lietotaji pasi var sanemt iespieddarbus lietoSanai majas, ka arT nodot tos.
Nems$anai uz majam paredz&tas gramatas ar oranzo uzlimi. Lai izmantotu $o
pakalpojumu, nepiecieSama studenta vai darbinieka aplieciba ar personas
kodu nolasama svitrkodu forma.
Dati par sanemtiem iespieddarbiem un to lietotajiem tiek elektroniski ievaditi
Bibliotekas informacijas sistéma bez lietotaja paraksta. Lietotaja registracijas
numurs un iespieddarba nodosanas termins tiek ierakstits iespieddarba
kabatina.
lespieddarbus abonementa izsniedz uz noteiktu terminu, kuru nosaka
bibliotekas darbinieks. Lietosanas termini:

e macibu literatirai — 15 dienas — semestris;

e zinatniskai literatiirai, dailliterattirai — 15 - 30 dienas;

e paaugstinata pieprasijuma literatiirai — 7 dienas;

e zurnaliem un jaunam gramatam — 5 dienas.
Pie lietotaja vienlaikus var atrasties ne vairak ka 20 iespieddarbu. Ja dala no
tiem tiek nodota, lietotajs drikst sanemt citus. Vienam lietotajam neizsniedz 2
(divus) vai vairak vienada nosaukuma iespieddarbus.
Lietotaji, kam Iidz iespieddarba nodosanas terminam palikusas dazas dienas,

3



3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

3.1.15.

sanems atgadinajumus.

Lietotaji var pieteikt elektroniski jau sanemto iespieddarbu lietoSanas termina
pagarinajumu. LietoSanas terminu pagarina uz 2 (divam) nedélam, ja uz
pieteiktiem iespieddarbiem nav pieteikusies rindas kartiba citi lietotaji.
Lietotajiem jaievero iespieddarbu nodosanas termini. Par iespieddarbu
nodoSanas termina neievéroSanu iekasé kavéjuma naudu atbilstosi Cenradim
vai liedz sanemt iespieddarbus abonementa uz laiku no 2 (divam) nedélam
lidz 2 (diviem) ménesiem péc iespieddarbu nodosanas.

Abonementa sanemtos iespieddarbus var nodot arpus abonementa darba
laika, atstajot tos gramatu nodosSanas iekarta pie macibu korpusa Parades 1
vai Vienibas 13.

Izsniegtie iespieddarbi obligati janodod bibliotéka studiju gada beigas
atbilstosi studiju grafikam. Atseviskos gadijumos, vienojoties ar bibliotékas
darbinieku, iespieddarbu lietoSanas terminu var pagarinat.

Aizejot studiju partraukuma, lietotajam janodod visi sanemtie iespieddarbi un
japaraksta apgaitas lapa studiju partraukumam. Studiju partraukuma
esoSajiem lietotajiem izsniedz ne vairak ka 3 iespieddarbus uz terminu Iidz 30
dienam.

3.2. Lietotaju apkalpoSana Bibliotekas lasitava:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

Apmeklgjot lasitavu,

3.2.1.1. pastavigiem lietotajiem jauzrada bibliotekas darbiniekam deriga DU
stud@josa aplieciba vai DU darbinieka aplieciba;

3.2.1.2. citiem lietotajiem jauzrada VLK vai Cits personu apliecinoss
dokuments ar fotografiju;

3.2.1.3. juridiskam personam janodod juridiskas personas pilnvara.

Lietotajs patstavigi izvélas nepiecieSamos iespieddarbus un, beidzot darbu,

nodod tos bibliotékas darbiniekam. Lietotajs nedrikst iespieddarbus izvietot

plauktos.

Vienlaikus drikst lietot ne vairak ka 5 iespieddarbus vai 1 elektronisko

izdevumu.

SBA pasiitijumi: lictotajam jaaizpilda SBA pasttijuma forma elektroniski un

janosiita uz e-pasta adresi: sha@du.lv. Pasttijums tiek pienemts tikai taja

gadijuma, ja iespieddarbu nav DU Bibliotekas un Latgales Centralas

bibliotekas krajumos.

SBA karta sanemtie iespieddarbi izmantojami tikai lasitava, stingri ievérojot

lasi$anas terminu; pagarinajums pieprasams ne vélak ka 5 dienas pirms

termina beigam.

Lai SBA karta sanemtu iespieddarbu kopijas vai to elektronisko piegadi,

lietotajam jaapmaksa Sie pakalpojumi DU Biblioteka.

3.3. Datoru, interneta un elektronisko izdevumu lictoSana:

3.3.1.

3.3.2.
3.3.3.

Izmantot bibliotéka pieejamos datorus vienigi informacijas meklé$anai un

izguvei.

Uzsakt darbu ar datoru tikai p&c bibliotékas darbinieka atlaujas sanemsanas.

Darba ar datoru stingri ievérot darba droSibas, elektrodrosibas un

ugunsdrosibas noteikumus:

3.3.3.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

3.3.3.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti
(saspraudes, skavas u.c.);

3.3.3.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas,
kontaktligzdas, datoru dalu savienojoSos vadus u.c.;

3.3.3.4. konstat&jot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to
informét bibliotekas darbinieku;



3.3.3.5. nestradat ar bojatu aparattiru.

3.3.4. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas un jasakarto
darba vieta.

3.3.5. Izdrukas drikst veikt, saskanojot ar bibliotékas darbinieku.

3.3.6. Lietotajiem aizliegts:
3.3.6.1. mainit datora konfiguraciju, instalét savas programmas;
3.3.6.2. patvaligi izmainit uzstaditas opcijas, parladét un izslégt datoru;
3.3.6.3. spélet datorspéles; apmekleét pornografiska, uz vardarbibu vérsta

satura saites u.c.;

3.3.6.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
3.3.6.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem.

4. BIBLIOTEKAS LIETOTAJU TIESIBAS

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

Izmantot bibliotékas krajumu, informacijas sistému un pakalpojumus atbilstosi Siem
Noteikumiem.

Sanemt informaciju par bibliotékas krajumu, informacijas sistému un pakalpojumiem.
Izmantot SBA un starptautiska starpbiblioteku abonementa pakalpojumus, ja DU
Biblioteka nepieciesamo iespieddarbu nav.

Sanemt konsultacijas EK, datubazu un citu informacijas resursu mekléSana.

Ienest lasttava darbam nepiecieSamos iespieddarbus, portativos datorus un citus
darbam nepiecieSsamos priekSmetus, uzradot tos bibliotekas darbiniekam.

Iesniegt Bibliotekas direktoram priekslikumus par Bibliotekas darba uzlabosanu.

5.  BIBLIOTEKAS LIETOTAJU PIENAKUMI

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.
5.8.
5.9

5.10.

5.11.
5.12.

lepazities ar Daugavpils Universitates Bibliotekas lietosanas noteikumiem un ar savu
parakstu apliecinat apnemsanos tos ieverot.

Uzradit personu apliecino$u dokumentu atbilstosi §o Noteikumu 2.3.p. ikreiz,
apmeklgjot biblioteku.

Informét bibliotékas darbinieku par dzivesvietas, telefona numura un e-pasta adreses
mainu.

Saudzigi izturéties pret lietoSana sanemtajiem iespieddarbiem, nedrikst tajos izdarit
nekadas atzimes un pasvitrojumus, locit un izpl€st lapas, vai citadi tos bojat.
Sanemot iespieddarbus, parbaudit tos un par ievérotajiem bojajumiem zinot bibliotekas
darbiniekam. Pretéja gadijuma par sabojato iespieddarbu atbild lietotajs.

Lietotajam, kas nozaudgjis vai sabojajis iespieddarbu, jauzraksta paskaidrojums
Bibliotekas krajuma komisijai un jaaizstaj nozaudétais vai sabojatais iespieddarbs ar
tadu paSu vai citu, kuru Bibliotekas krajuma komisija atzist par satura un cenas zina
lidzvertigu. Aizstata iespieddarba vértiba nedrikst biit zemaka par nozaudgéta vertibu,
iespieddarbs nedrikst biit vecaks par nozaudgto.

Ieverot sanemto iespieddarbu lietosanas terminu. Ja tas netiek ieveérots, samaksat
kav&juma naudu atbilstosi Cenradim.

Lietotajs var izmantot bibliotekas pakalpojumus tikai tad, kad ir atdevis atpakal
ieprieks sanemtos iespieddarbus, norékinajies par nozaudétajiem vai sabojatajiem
iespieddarbiem un samaksajis kav&juma naudu.

Partraucot studijas vai darbu DU, nokartot visas saistibas ar biblioteku.

Lietotajiem, kas neievéro Noteikumus, traucé darbu citiem lietotajiem un bibliotékas
darbiniekiem, tiek liegts izmantot biblioteku uz laiku no 2 (divam) nedélam lidz 2
(diviem) ménesiem. Par atkartotu parkapumu lietotaju var izslégt no bibliotékas bez
atjaunoSanas tiesibam.

Atstat skapiSos somas un citus biblioteka neizmantojamos priekSmetus.

Bibliotekas telpas ieverot kartibu un klusumu, netraucét citu lietotaju darbu.



