Apstiprinata ar DU rektora
2021.gada 18.februara rikojumu Nr.4-4/23

KARTIBA KADA DAUGAVPILS UNIVERSITATE NOTIEK PERSONAS DATU

AIZSARDZIBA, PERSONAS DATU SNIEGSANA DATU SUBJEKTAM UN

TRESAJAM PERSONAM

1. KARTIBA LIETOTIE TERMINI

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Datu subjekts - identificéta vai identific§jama fiziska persona, kuru var tieS$i vai
netiesi identificet, jo Ipasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, minétas personas
vardu, uzvardu, identifikacijas numuru, atraSanas vietas datiem, tieSsaistes
identifikatoru vai vienu vai vairakiem minétajai fiziskajai personai raksturigiem
fiziskas, fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas, kultiiras vai socialas
identitates faktoriem.

Personas dati - jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
fizisku personu (datu subjekts).

Apstrade - jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta darbiba
vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatiz&tiem lidzekliem, piem&ram, datu
vakSana, registracija, organizéSana, strukturéSana, glabasana, pielagosana vai
parveidoSana, atgiisana, aplikoSana, izmantoSana, izpausana, nosiitot, izplatot vai
citadi darot tos pieejamus, saskano$ana vai kombinéSana, ierobezoSana, dzeSana vai
iznicinasana.

Parzinis - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agenttra vai cita struktiira,
kas viena pati vai kopigi ar citam nosaka personas datu apstrades noliikus un
lidzeklus.

Apstradatajs - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita
struktiira, kura parzina varda apstrada personas datus.

Personas datu lietotajs - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai
strukttira, kura parzina vai apstradataja tieSa paklautiba ir pilnvarotas apstradat
personas datus.

Tresa persona - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agenttira vai struktira,
kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs un personas datu lietotajs.

Personas datu aizsardzibas parkapums - dro§ibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
1znicinasana, nozaudeSana, parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem.

2. VISPARIGA INFORMACIJA

2.1.

2.2.

Kartiba kada Daugavpils Universitateé notiek personas datu aizsardziba, personas datu
sniegSana datu subjektam un treSajam personam (turpmak — Kartiba) nosaka
identificétu vai identificjamu fizisko personu datu aizsardzibu Daugavpils
Universitate (turpmak — DU), personas datu aizsardzibas tehniskas un
organizatoriskas prasibas, kuras DU ievéro, apstradajot personas datus, ka datu
subjektam sniedzama informacija par saviem personas datiem, un ka notiek personas
datu nodoSana tresajam personam.

Kartiba izstradata saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu (Piepemts:
21.06.2018. Stajas speka: 05.07.2018.), Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES)
2016/679 (2016. gada 27. aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas



datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (turpmak —
Regula)

2.3. Kartiba attiecas uz visu veidu personas datu apstradi DU un ir saisto$i visiem DU
darbiniekiem, kuri, pildot amata pienakumus saskana ar darbinieka amata aprakstu
un Daugavpils Universitates Satversmi (Piepemts: 04.10.2001. Stajas spéeka: 13.10.2001.)
(turpmak — Satversme), veic personas datu apstradi.

2.4. Personas datu aizsardzibu DU veic, ievérojot Regula, DU iek$€jos normativajos aktos,
rikojumos, informaciju sistému lictoSanas noteikumos un drosibu reglamentgjosajos
dokumentos noteiktas prasibas.

2.5. Personas datu lietotajs, parakstot darba ligumu ar DU, vienlaikus apnemas:

2.5.1. apstradat personas datus tikai atbilstoSi savai kompetencei un tikai to merku
1stenoSanai, kurus noteikusi DU;

2.5.2. personas datu aizsardzibas normativajos aktos noteiktaja kartiba nelikumigi
neapstradat un neizpaust personas datus, veicot amata pienakumus, ka arl péc
darba tiesisko attiecibas izbeigSanas.

2.6. Personas datu lietotaja tieSais vaditajs pirms personas datu lietotaja darba uzsaksanas
un Kkatra studiju gada sakuma, pirms darba uzsaksanas ar personas datiem, iepazistina
ar Kartibu un citiem DU normativajiem aktiem, kuri regulé personas datu droSibas un
aizsardzibas ieveroSanu.

2.7. Personas datu lietotajs ar savu parakstu Personas datu aizsardzibas un droSibas
zurnala (Pielikums Nr. 1) apliecina, ka ir iepazinies un ievéros Kartibu.

2.8. Personas datu lietotaja tieSais vaditajs nodroSina Personas datu aizsardzibas un
drosibas zurnala nodosanu DU personas datu aizsardzibas specialistam.

2.9. Personas datu lietotaja tieSais vaditdjs nodroSina kontroli par paklautiba esosa
personas datu lietotaja §15 Kartibas un citu DU normativo aktu un rikojumu, kuri
regulé personas datu drosibas un aizsardzibu, ievéro$anu.

2.10. Neskaidribu un jautajumu gadijumos saistiba ar personas datu apstrades tiesiskuma
nodro§inasanu personas datu lietotajiem nekavgjoties javersas pie DU personas datu
aizsardzibas specialista.

2.11. Personas datu lietotajs ir atbildigs par stacionaro vai parn€sajamo elektronisko
informacijas nes€ju, ka arT manualo informacijas nes€ju (piemeram, papira formata
dokumentu), kuri satur personas datus (turpmak — informacijas nesgjs) droSibu un
datu nenonaksSanu treSajam personam.

2.12. Amata pienakumu pildiSanai nepiecieSamajos gadijumos, parvietojot informacijas
nes€jus arpus personas datu apstrades telpam, personas datu lietotajs veic Visus
nepiecieSamos pasakumus, kas nodroSina informacijas nes€ja un saturoSas
informacijas aizsardzibu pret bojasanu vai neatlautu nonakSanu pie treSajam
personam (pieméram, zadzibu).

3. PERSONAS DATU APSTRADES ORGANIZATORISKA PROCEDURA

3.1. DU darbinieki atbilstosi savai kompetencei nodrosina, lai personas datu apstrades
telpas tresas personas uzturas tikai personas datu lietotaju klatbutne.

3.2. Beidzot darbu, personas datu lietotajs nodrosSina, ka datu nesgji, t.sk. papira formata
dokumenti, kuri satur personas datus, tiek novietoti citam personam brivi
nepieejamas vietas.

3.3. Konstatgjot informacijas nes€ja drosibas apdraudéjumu un personas datu aizsardzibas
parkapumu, personas datu lietotajs ar tieSa vaditaja starpniecibu par to nekavéjoties
rakstiski inform& savas struktirvienibas vaditaju, zinojuma ieklaujot $adu
informaciju:

3.3.1. datumu un laiku, kad noticis (konstatéts) drosibas parkapums;
3.3.2. drosibas parkapuma aprakstu;



3.3.3. pasakumus, kas veikti droSibas parkapuma parvaldiSanai (identific€Sanai,
noveérté€sanai, samazinasanai);

3.3.4. personas vardu, uzvardu un amatu, kurai zinots par drosibas parkapumu;

3.3.5. pieradijumus par drosibas parkapumu.

3.4. Personas datu lietotaja tieSais vaditdjs, sanemot zinojumu par droSibas parkapumu,
nodroSina punkta 3.3. noradito dokumentu iesniegSanu DU personas datu
aizsardzibas specialistam.

3.5. DU personas datu aizsardzibas specialists izvérté un iesniedz DU Rektoram slédzienu
par drosibas parkapumu ar informaciju, vai parkapums ir radijis risku fizisku personu
tiesibam un brivibam.

4. PERSONAS DATU LIETOTAJA TIESIBAS, PIENAKUMI UN ATBILDIBA

4.1. Personas datu lietotajs, veicot personas datu apstradi datora (darbstacija), izmantojot
lietotajvardu un paroli ka personas datu aizsardzibas lidzekli, ievéro kartibu, kas
noteikta DU informacijas sistému dro§ibu reglament&josajos normativajos aktos.

4.2. Personas datu lietotajam ir tiesibas veikt personas datu apstradi DU, vienigi pildot
amata pienakumus saskana ar darbinieka amata aprakstu, struktiirvienibas vaditaja
noradijumiem un Satversmi.

4.3. Personas datu lietotajs atbilstosi kompetencei nodrosina, lai tam izsniegtais (nodotais)
informacijas nesgjs (t.sk. papira formata) nebiitu pieejams personam, kas nav
pilnvarotas apstradat informacijas nes€ja esoSos personas datus, t.sk. neatstaj
neaizsl€gtu telpu, neatstaj informacijas nesgju arpus personas datu apstrades telpam.

4.4. Personas datu lietotajs tam uztic€tos personas datus drikst izpaust citam personas datu
lictotajam tikai tad, kad ir parliecingjies, ka attiecigais personas datu lietotajs ir
tiesigs apstradat Sos personas datus.

4.5. Veicot personas datu apstradi DU, personas datu lietotajs ir atbildigs par:

45.1. Fizisko personu datu apstrades likumd (Piepemts: 21.06.2018. Stdjas spéka:
05.07.2018.) un $aja Kartiba paredzeto prasibu ieveérosanu un izpildi;

4.5.2. 1izsniegta (nodotd) informacijas nesgja drosibu;

45.3. darba galda nokopSanu, beidzot darbu, neatstajot uz ta informacijas nesgjus
atklata veida;

4.54. informacijas nes€ju parvietoSanu arpus personas datu apstrades telpam,
nodroSinot nepartrauktu to aizsardzibu.

4.6. Par prettiesiskam darbibam ar fiziskas personas datiem personas datu lietotajs var tikt
saukts pie:

4.6.1. disciplinaras atbildibas saskana ar Fizisko personu datu apstrades likuma 5.
pantu un 23. pantu (Piepemts: 21.06.2018. Stdjas spéka: 05.07.2018.);

4.6.2. civiltiesiskas atbildibas saskana ar Darba likuma 23. nodalas 86.-90.pantiem
(Pienemts: 20.06.2001. Stajas spéka. 01.06.2002.),

4.6.3. administrativas atbildibas saskana ar Administrativas atbildibas likuma 3. nodalu
(Pienemts: 25.10.2018. Stajas spéka: 01.07.2020.),

4.6.4. kriminalatbildibas saskana ar Kriminallikuma 145.pantu (Piepemts: 17.06.1998.
Stajas speka: 01.04.1999.);

5. INFORMACIJAS SNIEGSANA DATU SUBJEKTAM UN TRESAJAM
PERSONAM

5.1. Informaciju, kas satur personas datus, treSajam personam izsniedz tikai tados
gadijumos, kartiba un apjoma ka ir noteikts Latvijas Republikas normativajos aktos
un DU ieksgjos normativajos aktos.

5.2. P&c datu subjekta pieprasijuma informaciju par datu subjekta personas datiem savas
kompetences robezas, sagatavo un izsniedz struktiirvieniba, kura datu subjekts
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veérsies ar rakstisku pieprasijumu un kuras riciba ir pieprasita informacija.
Informaciju izsniedz tikai péc datu subjekta identific€Sanas (uzradot studenta
apliecibu, pasi vai ID Kkarti).

5.3. Gadijumos, kad struktirvienibas savas kompetences robezas nav pieprasitas
informacijas, ta parsiita informacijas pieprasijumu atbilsto$as struktirvienibas
vaditajam, DU Administrativai dalas vaditagjam un nepiecieSamibas gadijuma DU
personas datu aizsardzibas specialistam.

5.4. Sanemot rakstisku vai mutisko datu subjekta pieprasijumu par savu personas datu
papildinaSanu, preciz€Sanu, to apstrades partraukSanu vai dzeSanu, struktiirvienibas,
kura ir veikusi personas datu apstradi, vaditajs nodroSina nepilnibu novérSanu un
ménesa laika sniedz informaciju par veiktajam darbibam datu subjektam.

5.5. Ja struktiirvienibas vaditajs uzskata, ka datu subjekta pieprasijums ir nepamatots vai
nav izpildams, struktiirvienibas vaditajs nodroSina ta nekav&josu parsiitiSanu DU
Administrativas dalas vaditajam un personas datu aizsardzibas specialistam, kuri
izverte pieprasijuma pamatotibu.



Personas datu aizsardzibas un droSibas zurnals

Struktiirvienibas nosaukums

Pielikums Nr. 1

Nr.

Vards, Uzvards

Amats

Paraksts

Datums

10.

11.

12.

Strukttrvienibas vaditajs

20 .gada

“«©

(paraksts)
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