APSTIPRINĀTI
Ar DU rektora 2014.gada 27.janvāra

Rīkojumu Nr.5-4/34

Promocijas darba

tehniskā noformējuma noteikumi Ekonomikas promocijas padomē
Promocijas darbs un tā kopsavilkums ir jānoformē atbilstoši vispārpieņemtajām zinātnisko pārskatu, žurnālu, rakstu krājumu un monogrāfiju noformējuma prasībām. Teksta, tabulu, attēlu, formulu pierakstu un bibliogrāfisko avotu saraksta noformējumam ir jābūt pārdomāti izveidotam un lietišķam.

1. Vēlamais Promocijas darba apjoms, neskaitot izmantoto bibliogrāfisko avotu sarakstu un pielikumus – nepārsniedz 150 lappuses, tā noformējamā jāievēro šādi nosacījumi:
1.1. Zinātniskā grāda iegūšanai nepieciešamais darbs iesniedzams valsts valodā vai kādā no Eiropas Savienības oficiālajām valodām. 
1.2. Darbam kompaktā veidā jāparāda autora zinātniskās domāšanas oriģinalitāti, konstruktīvismu zinātnisko problēmu formulēšanā un risināšanā, apstiprinot to ar analītiskiem, skaitliskiem vai grafiskiem modeļiem, statistiskiem rādītājiem, sava eksperimentālā darba rezultātiem, secinājumiem un rekomendācijām. 
1.3. Promocijas darba struktūra ietver:

1.3.1. ievadu, kurā ir pamatota tēmas izvēle, definēti pētījuma mērķi un uzdevumi, raksturoti zinātniskie sasniegumi tēmas izpētē un atbilstošas pētīšanas metodes; 

1.3.2. darba izklāstu, kurā ir pilnībā atspoguļota tēma un risināta izvirzītā zinātniskā problēma;

1.3.3. nobeigumu, kurā ir izklāstīti darbā gūtie rezultāti (galvenie secinājumi un atzinumi), kā arī problēmas un priekšlikumi to risināšanai;

1.3.4. bibliogrāfiju, kura atspoguļo izmantoto un citēto literatūru, avotus. 

1.4. Aizstāvēšanai iesniedzams darba oriģināls un kvalitatīvas tā kopijas. Sagatavoto promocijas darbu iesien cietos vākos.

1.5. Promocijas darbam var pievienot pielikumu – atsevišķu nodaļu vai sējumu ar zinātnisko rakstu bibliogrāfiju, patentu, izstāžu laureātu apliecību u.c. kopijām, kas attiecas uz aizstāvamo tematiku. Publikāciju apkopojums un zinātnisko rakstu kopijas jānoformē atsevišķā mapē vai sējumā A4 formātā bez tukšu lapu ievietošanas starp atsevišķām publikācijām.
1.6. Promocijas darbs noformējams uz A4 formāta lapām, datorsalikumā, lietojot Times New Roman fontu, ar 25 mm atkāpēm no lapas augšas, apakšas un labās malas, un 35 mm no kreisās malas. Burtu lielums tekstā 12 punkti, tekstam parindenī – 10 punkti, viens rindstarpu intervāls. Lapu numerācija automātiska, labajā lapas pusē apakšā. Titullapu nenumurē, bet kopējā numerācijā ieskaita. 
1.7. Tekstu dala nodaļās un apakšnodaļās, ievērojot pakārtotu to numerācijas secību. Numerācijai lieto arābu ciparus. Nodaļu un apakšnodaļu virsrakstiem jābūt īsiem un konkrētiem. Virsraksti un apakšvirsraksti nav jāraksta uz atsevišķām lapām, bet gan kopā ar tekstu, tie jācentrē horizontāli lapai. 

1.8. Nodaļas jāsāk rakstīt jaunā lapaspusē, virsrakstu burtu lielums ir 14 punkti, trekninājums (bold), lielie burti. Apakšnodaļas raksta kā teksta turpinājumu, maziem burtiem (izņemot teikuma sākuma burtu), virsrakstu burtu lielums ir 12 punkti, trekninājums (bold). Aiz virsrakstiem punkti nav jāliek un virsraksti nav jāpasvītro. Starp virsrakstiem, apakšvirsrakstiem un tekstu viena pamatteksta rindas atstarpe, starp tekstu un sekojošo apakšnodaļas virsrakstu – divas. 
1.9. Tabulas, attēlus un formulas izvieto tekstā to norādes vietās. Ja tabulas un attēli pārsniedz 1 lpp., tad tos vēlams pievienot pielikumā.
1.10. Tabulu virsrakstam jābūt horizontāli centrētam, trekninājums (bold), tā beigās punktu neliek. Tabulas numurē katras nodaļas ietvaros, izmantojot dubulto numerāciju (nodaļas numurs un tabulas kārtas skaitlis). Tabulas numurs izvietojams lapas labajā pusē virs virsraksta, lietojot pamatteksta fontu. Starp tekstu un tabulas numuru, kā arī starp virsrakstu un pašu tabulu jāatstāj viena brīva teksta rinda. Tabulas gabarītiem jāsakrīt ar pamatteksta robežām. Tabula var turpināties arī nākošajās lappusēs, bez virsraksta, bet ar norādi “…... tabulas turpinājums” vai “….. tabulas nobeigums”. Tabulas galva ir jāatkārto katrā lappusē. Ailēs pirmos vārdus raksta ar lielo burtu, pakārtotajās ailēs – ar mazo. Neveido tabulas, kurām rindu un kolonu skaits ir mazāks par trim. Visām tabulas šūnām jābūt aizpildītām. Skaitliskās informācijas precizitātei visas tabulas robežās jābūt vienādai, kā decimālzīme jālieto punkts. Tabulu veidojošo līniju biezums – ¼, fona tonējumu nelieto. 
1.11. Attēlu tehniskais izpildījums: ieskenētas fotogrāfijas, zīmējumi un grafiki izpildīti ar specializētām datorprogrammām. Tīklu līniju biezums – ¼ burti un cipari 12 punkti. Attēlos norobežojošo ierāmējumu un fonu tonējumus nelieto. Attēlos jāizvairās no uzrakstiem uz tiem, to vietā lietojami cipari un simboli, kurus atšifrē attēla parakstā. Paraksts zem attēla, centrēts horizontāli, burtu lielums 12 punkti, trekninājums (bold). Paraksti sākas ar attēla kārtas numuru (numerācija analoģiski kā tabulām nodaļu robežās) “....att.”, pēc tam seko attēla nosaukums. Saīsinājumu un simbolu atšifrējums – 10 punkti, izvieto pie kreisās malas.
1.12. Formulas tekstā ir jāraksta atsevišķā rindā tās centrējot pa vidu, lietojot formulu sagatavošanas programmu Equation vai citas. Formulas ir jānumurē, to kārtas numurus rakstot apaļajās iekavās pretī formulai lapas labajā malā. Burtu, ciparu un simbolu izmērs 12 punkti. Formulās ietverto lielumu mērvienības raksta aiz to nosaukumiem vai tekstā dotajām skaitliskajām vērtībām, kā arī formulu paskaidrojumos, kuri rakstāmi zem formulas (katru savā rindā), paskaidrojumu sākot ar vārdu „kur”.
1.13. Ja tabulā vai attēlā iekļautā informācija vai arī tekstā rakstītā formula ir aizgūta, tad jābūt atsaucei uz attiecīgo datu avotu. Atsaucei jāatrodas tabulas virsrakstā vai tieši zem tās, vai arī pie attēla nosaukuma vai norādē par attiecīgo formulu.
1.14. Darbā jālieto SI sistēmas fizikālo lielumu mērvienības un to atvasinājumi, kā arī apzīmējumi atbilstoši MK 23.03.2010. noteikumiem Nr. 273, atkāpes pieļaujamas atsaucēs. Mērvienību saīsinātos apzīmējumus lieto aiz lieluma skaitliskām vērtībām, aiļu virsrakstos un paskaidrojumos pie formulām. Tos raksta vienā teksta rindā ar lieluma skaitlisko vērtību. Mērvienību saīsinātajos apzīmējumos punktu kā saīsinājuma zīmi nelieto. Visu salikto mērvienību apzīmējumus raksta vienā rindā, lietojot negatīvās pakāpes pierakstu, piemēram: m s–1, kg m–2. Atvasinātās mērvienībās jālieto vienāda rakstība – saīsinājumi vai pilni nosaukumi.
1.15. Literatūras avotu bibliogrāfiskais apraksts un tekstā dotās atsauces jāveido atbilstoši Latvijā apstiprinātiem standartiem (LVS ISO 690:2010), saglabājot vienveidību visā darbā. Visiem literatūras sarakstā ietvertiem avotiem (ieskaitot interneta resursus) ir jābūt publiski pieejamiem. Nav pieļaujama vēl nepublicētu rakstu citēšana, kā arī norāde uz personiskām pārrunām. Atsaucēm uz internetā ievietoto informāciju ir jābūt pilnīgām, norādot izmantotā materiāla precīzu nosaukumu un autoru, tā apraksta datumu. Tekstā interneta adresi kā atsauces rādītāju neievieto. Publikāciju nosaukumi jādod oriģinālvalodā.
1.16. Darba sakārtojums: titullapa, anotācija valodā, kādā uzrakstīts darbs, anotācija latviešu valodā, anotācija angļu valodā, satura rādītājs, tabulu, attēlu un formulu (ja to darbā daudz) saraksti, darbā lietoto saīsinājumu izskaidrojums, ievads un turpmākas darba sadaļas.

2. Promocijas darba kopsavilkums (noformējuma paraugu skat. pielikumā) jāveido latviešu un promocijas padomes noteiktajā svešvalodā ar ieteicamo kopējo apjomu līdz 100 lappusēm A5 formāta iespieddarba veidā. Ja promocijas darbs ir sagatavots svešvalodā, nepieciešams pievienojot arī izvērsta promocijas darba kopsavilkuma tulkojumu valsts valodā. Kopsavilkuma noformējums ir analoģisks promocijas darbam, ar turpmāk norādītiem izņēmumiem.
2.1. Kopsavilkumā koncentrētā veidā jāatspoguļo promocijas darba saturs, tādēļ tam jābūt zinātniskā darba lakoniskam, konstruktīvam izklāstam, kas apliecina autora prasmi koncentrēti izteikt sava darba problemātiku, metodiskā risinājuma adekvātumu, analīzes oriģinalitāti, rezultātu novitāti un nozīmīgumu.
2.2. Kopsavilkuma ievadā raksturo zinātniskā darba problemātiku un struktūru, pētījumu mērķi un virzienu, zinātnisko novitāti un autora personīgo ieguldījumu, darba aprobāciju un rezultātu realizāciju. Kopsavilkumam pēc promocijas padomes lēmuma var pievienot arī citu informāciju saistībā ar promocijas darba pretendenta personību un viņa pētniecisko vai akadēmisko darbību.
2.3. Teksta izklāstam ir brīva forma, tomēr tajā ir jābūt pilnībā atsegtai zinātniskās problemātikas risinājuma shēmai un kompaktā veidā jāparāda autora zinātniskās domāšanas oriģinalitāte, korektums un konstruktīvisms zinātnisko problēmu risināšanā, apstiprinot to ar analītiskiem, skaitliskiem vai grafiskiem modeļiem, statistiskiem rādītājiem, darba rezultātiem secinājumu un rekomendāciju veidā. 
2.4. Publikāciju sarakstā ir iekļaujamas autora zinātniskās publikācijas, kas attiecas uz darba tematiku. 
2.5. Kopsavilkumā teksta virsrakstu burtu lielums 12 punkti, pamattekstā – 10 punkti, tabulās un attēlos 9 punkti. Nodaļu un apakšnodaļu virsrakstiem, attēlu parakstiem un to paskaidrojums (legend) tekstam, tabulu nosaukumiem un tekstuālai informācijai, formulu paskaidrojumiem ir jābūt vismaz divās valodās – latviešu un angļu. 
2.6. Citu informāciju: autora Curriculum Vitae, pateicības u.c., kā arī tabulu, attēlu un formulu sarakstus kopsavilkumā neiekļauj.
3. Gadījumos, kuros darba specifikas dēļ nepieciešamas atkāpes no promocijas darba un/vai kopsavilkuma noformējuma un sakārtojuma noteikumiem (piemēram, promocijas darbs tiek noformēts kā publikāciju kopa), tas iepriekš jāsaskaņo ar Promocijas padomi.
4. Promocijas darba pilna teksta (ieskaitot pielikumus un darba grafisko daļu) un kopsavilkuma teksta elektroniskā versija jāveido kā pdf fails, paredzot aizsardzību pret tā nesankcionētu kopēšanu. Saskaņā ar DU rektora 11.10.2012. apstiprināto kārtību par datu bāzes „DU publikācijas un aizstāvētie diplomdarbi, bakalaura, maģistra un promocijas darbi” veidošanu, CD diskā ierakstītā informācija nododama DU  Bibliotēkā.
5. Promocijas padomei ir tiesības noteikt papildus prasības darbu noformēšanā.


Pielikums
Promocijas darba tehniskā noformējuma noteikumiem 
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SUMMARY

of the thesis for obtaining the Doctoral Degree 
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2.LPP.
(Ja promocijas darbs izstrādāts projekta ietvaros, 
tad jāievieto attiecīgā projekta logo)
Promocijas darbs izstrādāts laika periodā no 20..... līdz 20...... gadam.

Doktora studiju programma: Ekonomika, apakšnozare Reģionālā ekonomika vai Finanses un kredīts.
Promocijas darba zinātniskais vadītājs:

zinātniskais grāds, vārds uzvārds
Oficiālie recenzenti: 

· promocijas padomes eksperts - zin.grāds, Vārds, Uzvārds, amats, darba vieta (valsts);
· zin.grāds, Vārds, Uzvārds, amats, darba vieta (valsts);

· zin.grāds, Vārds, Uzvārds, amats, darba vieta (valsts).
Promocijas darba aizstāvēšana notiks Daugavpils Universitātes Ekonomikas zinātnes nozares Promocijas padomes atklātajā sēdē 20.... gada ..... ............ Daugavpilī, .......... ielā .... ....... auditorijā plkst. ....00.

Ar promocijas darbu un tā kopsavilkumu var iepazīties Daugavpils Universitātes bibliotēkā, Parādes ielā 1, Daugavpilī un http://du.lv/lv/zinatne/promocija/darbi.
Atsauksmes sūtīt promocijas padomes sekretārei: Daugavpilī, Parādes ielā 1, LV-5400, tālrunis ............., e-pasts: ......................
Padomes sekretārs: zin.grāds, Vārds, uzvārds.
ISBN 978-9984-14-…-…

3.LPP.

The present Doctoral Thesis has been worked out in the period 20..... – 20.......

Doctoral study programme: Economics, the sub-branch of regional Economics or Finances and Credit.
The scientific advisor of the Doctoral Thesis:

scientific degree, name, surname, place of work.

Official reviewers:

· Expert of the Doctorate Council – scientific degree, name, surname, place of work (country);

· scientific degree, name, surname, place of work (country);

· scientific degree, name, surname, place of work (country).

The defence of the Doctoral Thesis will take place in Daugavpils University at the open meeting of Doctorate Council for Science of Economics on Date, time, in Daugavpils, ........ street ....., Room ......

The Doctoral Thesis and its summary are available at the library of Daugavpils University, Parades Street 1 in Daugavpils and from http://du.lv/lv/zinatne/promocija/darbi.
Comments are welcome. Send them to the secretary of the Doctorate Council, Parades street 1, Daugavpils, LV-5400, Tel. ....................; e-mail:............
Secretary of the Doctorate Council: 
4. lpp.
SATURS

Promocijas darba teksts latviešu (oriģinālajĀ) valodā:

· IEVADS (pētījuma aktualitāte, pētījuma novitāte, darba hipotēze, izvirzītās tēzes, darba mērķi un uzdevumi, aprobācija utt.)
· nodaļa 

· utt.

· NOBEIGUMS

· PROBLĒMAS UN PRIEKŠLIKUMI TO RISINĀŠANAI

5. lpp.
CONTENTS

promocijas darba teksts svešvalodā (tādas pašas sadaļas un izkārtojums kā oriģinālajā valodā)
· ....
pēdējā lpp.

Autors. Promocijas darba nosaukums. Promocijas darba kopsavilkums = promocijas darba nosaukums svešvalodā. Summary of the Thesis for Obtaining the Doctoral Degree. Daugavpils: Daugavpils Universitātes Akadēmiskais apgāds “Saule”, 20__. … lpp.
• • • • •
IzdevĒjdarbības reģistr. apliecība Nr. 2-0197.
Iespiests DU Akadēmiskajā apgādā „Saule” – 
Saules iela 1/3, Daugavpils, LV–5400, Latvija*
*ja promocijas darba kopsavilkums netiek iespiests DU AA “Saule”, tad 2.lpp. ISBN numurs nav jāliek un pēdējā lapā nav jāievieto apgāda dati.
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